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ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION
Dra. Marina Angulo Macedo.

La investigacidn o produccion de nuevos conccimientos es una de las funciones bésicas de la Universidad
de la Repiiblica (Ley Orgdnica, Capitulo 1, Art. 2 Fines de la Universidad). _

A través de la investigacidn se generan conocimientos que enriquecen la ciencia y la tecnologia y se forman
generaciones de docentes, estudiantes y graduados universitarios con una adecuada solidez cientifica y profe-
sional. Desde el punto de vista de la ensefianza, esto ocurre al estinaular la Jectura, la eritica, la puesta 2l dia del
conocimienta, la resolucion de problemas y la reflexién sistematica sobre la practica de cara a las necesidades
y avances del mundo cientifico.

Por ende, el enriquecimiento reciproco de la triada Docencia — Investigacidn — Extensién, indisoluble
del acto educative, se vierte a la sociédad contribuyendo a un mejoramiento del nivel y calidad de vida de la
poblacidn.

En la Facultad de Odontologia la investigacion cientifica ha sido por mucho tiempo una actividad relegada
respecto a la actividad docente de formacién de profesionales. Las magras cargas horarias docentes, la falta de
estimulo en la disposicidn de apoyo presupuestal al desarrollo de la investigacion ¥ una tradicion fuertemente
profesionalista, han contribuido & que esta Facultad histdricamente haya desarrollado en forma muy escasa la
funcién de investigacion. La misma ha sido impulsada por micleos docentes reducidos, de forma fundamen-
talmente autodidacta, con buenas intenciones de intentar hacer, pero sin orientecion ni formacidn especifica.
De este modo, la Facultad ha contado con estudios de corto plazo (uno o dos afios), sin continnidad, faltos
de encuadre en lineas de trabajo acordadas institucionalmente, lograndose conformar grupos de trabajo y
propuestas que dificilmente puedan competir con la ciencia a nivel intemacional y a nivel nacional con otras
Facultades con una tradicidn en el desamrollo creciente de la investigacion.,

Durante ¢l periodo de la Intervencion, como en €l conjunto de la Universidad, 1a investigacion fue prac-
ticamente desmantelada y retomada muy pobre a partir del afio 85. Como versa nuestro Plan de estudios en
su capitulo “Antecedentes™: “... El largo paréntesis de 1973 a 1985 impidid el desarrollo pleno del Plan 66,
retomando en cambio ¢l proceso de ensefianza profesional en sentido estricto de anteriores décadas. Esto es, un
proceso predominante en 1o técnico, operativo, basado en la autoridad docente, distanciado de la investigacién,
que debilitd por consiguiente el fundamento cientifico y social de la ensefianza de las disciplinas.”

No obstante, en los afios 90 se realizaron importantes esfierzos para promover la formacién de investiga-
dores con vistas a impulsar el desarrollo de esta actividad. Se realizaron cursos y talleres, se in_ejoré sustancial-
mente la evaluacién de protocolos y la difusién de los llamados a concursos de proyectos, reconociéndose la
necesidad de apoyar a la investigacion con un programa formal. El resultado fue un aumento significativo en
la cantidad y calidad de los proyectos realizados en la Facultad y la obtencién de financiamiento externo para
la ejecucién de unos pocos. '

A pesar de estos logros, la investigacién en la Facultad de Odontologia sigue siendo la menos desarrollada
de las tres funciones universitarias esenciales y con gran diferencia, la que recibe una fraccion menor del
presupuesto de la misma. .

Es por ello que de cara al préximo quinquenio la Facultad define como objetivo fundamental en su recien-

temente aprobado Plan Estratégico (2005):

Procesar un conjunto de cambios institucionales capaces de promover una actividad de investigacién
cientifica de calidad, estable, pertinente e integrada al conjunto de las_funciones universitarias de ensefianza
de grado y posgrado, asistenciay extension.

En tal sentido,

Deberd procésar cambios tendientes a fortalecer la activided de investigacién cientifica y tecnoldgica y a
integrarla con la formacion profesional y docente. Para ello habrd que prestar especial atencién a programas
o lineas de investigacion que puedan desarvollarse a mediano o largo plazo, definan y aborden problemas
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nacionales en el drea de la safud bucomaxilofacial, empleen con rigurosidad los métodos de la ciencia, se
concreten en productos cientificos tangibles y se integren a la formacion de los estudiantes, los egresados, los
docentes y los propios investigadores.

Por otra parte, v en lo que refiere a lak politicas de ensefianza, el Plan de ‘Estudios 2001 de la carrera
de Doctor en Odontologia plantea como orientacion pedagodgica fundamental el impulso de ura formacién
odontolégica basada en los principios pedagdgicos de la ensefianza activa. Esto es, privilegia el concepto de
experiencia como vivencias significativas que, confrontadas a la evidencia cientifica, permitan la apropiacion
de conocimientos sustantivos del campo odbnfolégfco en el desarvollo de un pensamiento critico riguroso.

Asimismo, incorpora por primera vez cursos optativos de desarrcllo académico que tienen por objetivos

‘...aportar metodologia de investigacion cnentj.ﬁca ¢ instrumentos técnicos que posibiliten profundizar la for-
macion cientifica del odontélogo a la vez quc conformar una base de produccidn critica en 1a Facultad.” Entre
otros, un curso especifico de Iniciacién a !cJ Investxgac:én Cientifica.

En suma, en esta nueva etapa parece relevante disponer de materiales didacticos que apoyen y orienten uma
formacion cientifica rigurosa en el nivel de grado y que sirvan para fortalecer y estimmlar la adopcidn de
estrategias docentes basadas en procesos de produccién cientifica. En nuestro caso, en la produccién de un tipo
de texto acadeémico, de naturaleza informativa y argumentativa, que constituye una herramienta basica para el

desarrollo del pensamiento critico en el nivel universitario.
Objetivos generales y especificos.

Fl presente manual propone abordar los déficits de formacién descritos impulsando 1a elaboracién de un
material didactico para uso presencial, elaborado con criterios y fines didacticos especificos que sirva de apoyo
a la ensefianza tecnolégica y de grado.

En tal sentido se presentan los siguientes propdsitos:

Objetive general:

» Profundizar el proceso de transformacién curriculer impulsado por la Facultad de Odontologia, contribu-
yendo al fortalecimiento académico y cientifico de la formacidn odontolégica a través del uso de un manual
de apoyo a la ensefianza que oriente la elaboracion de trabajos monograficos por parte de los estudiantes.

Objetivos especificos:

Desde el punto de vista del docente:

» Disponer de un manual que facilite los procesos de ensefianza y de evaluaci6én que incorporan la elabora-
ci6én de monografias como estrategia especifica de profundizacion cientifica.

» Fortalecer la unificacion de criterios respecto del uso de esta estrategia metodologica.

» Perfeccionar la formacion decente en Ja elaboracion nigurosa de textos cientificos.

Desde el punto de vista del estudiante:

» Informary colaborar en la formacidn del estudiante, en 1a mdagacnén de un tema especifico desarrollando

una bisqueda bibliografica sistematica, que le permita rescatar aquellos articulos con validez cientifica,

que se adecuen al abordaje elegido.

Estimular el estudio de un tema nuevo o de temas ya abordados desde detenmnadas perspectivas para su

tratamiento desde nuevas perspectivas.

Desarrollar la capacidad de sintesis introduciendo mucha informacidn en forma concreta y rica en conte-

nido.

Desarrollar la creatividad y el pensamiento critico durante la bisqueda bibliografica.

Desarrollar una lectura critica que permifa entender la investigacién como un terreno controversial dentro

del cual pueden adoptarse posiciones y concepciones alternativas.

Desde el punto de vista institucional: :

» Incorporar un manual complementario de la ensefianza disciplinar que alimente el debate institucional
sobre criterios de realizacion de Monografias en la Facultad de Odontologia.

» Fortalecer a través de este intercambio académico los procesos de investigacién cientifica que lleva a cabo
la Facultad.
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En resumen

El término monografia es empleado con distintos alcances. En general puede ir desde una revision biblio-
grafica para un trabajo de fin de curso hasta una tesis doctoral. De hecho, no pocas carreras tienen seminarios
de investigacion como materias finales o exigen la presentacién y defensa de una monografia.

A continuacién utilizaremos este términe en un sentido amplio, para denominar Ios textos de trama ar-
gumentativa y funcion informativa que organizan, en forma analftica y critica, datos sobre un tema especial
recogido de diversas fuentes.

Es una descripeion o tratado especial de determinada parte de una ciencia o de algfin asunto en particular,
O sea debe existir una definici6n precisa del &mbito de la monografia lo que implica tener la certeza dé la de-
limitacién del campo de trabajo, ademaés que su contenido debe apuntar a la originalidad mediante 1n método
adecuado. | '

En el curso de Iniciacion a la Investigacion Cientifica de nuestra Facultad, es la primera elaboracion indivi-
dual. Se basa en una idea creadz por un equipo de trabajo, como metodologia para introducirse al tema elegido,
realizar un péster y un proyecto de investigacion a continuacion. Esta actividad prepara al estudiante en la
creacion de un tema especifico para investigar sobre el cual desarrollardn una bisqueda bibliografica que
plasmarin en forma de monografia, para luego ser considerada como una blisqueda de antecedentes que
luego se convertird en la introduccion del proyecto de investigacién. En este caso, la realizacién de una
monografia permite abordar un tema nuevo, desarrollar un pensamiento critico y creativo durante la bisqueda

bibliografica y ademas ser sintéticos, introduciendo mucha informacion en forma concisa y concreta.
. En otras disciplinas se realizan como el cierre de una etapa o ciclo.

Si bien la situacidén es distinta, hay reglas, tradiciones, particularidades que resultan comunes en ambos
casos. Estos trabajos menos pretenciosos, sirven, ademaés para evaluar la capacidad del autor para trabajar
cientificamente en forma independiente ¥ como se vera, curnplir con requisitos dispuestos, por quien lg,___solicita
o adhiriéndose a las normas de publicacién de monografias doctorales, aunque sean més breves y sel_lé_:illas.

LA IMPORTANCIA DEL PENSAMIENTO CRITICO.
Dra. Marina Angulo Macedo.

El desarrollo de la creatividad, El espiritu critico. El desarrolle del pensamiento critico.

La creatividad, es la capacidad humana de producir contenidos mentales de cualquier tipo. Surge en aque-
llos individuos con imaginacién, ideas originales 0 novedosas. Es una manera de componer en forma artistica
o intelectual sobre bases solidas a partir de la libertad del pensamiento, con aspectos objetivos que se generan
a través de una visién amplia y abierta del mundo escrito, oral y espiritual. Es la exposicidn a la posibilidad
de razonar y discernir a pesar de ideas preconcebidas. Es el ser mismo desde lo més profundoe de su sentir. El
ser critico, nos permite crear sin obsticulos externos o atin internos que dominan nuestro raciocinio y nuestro
sentir. :

Con la decadencia general de la sociedad europeo-mediterrdanea, desde el punto de vista econémico y poli-
tico, también la cultura occidental sufre una crisis larga y muy grave que durd algo menos de un milenio. Los



cientificos y los filésofos limitaron su tarea a estudiar y trasmitir los resultados logrados por las generaciones
anteriores, sin esforzarse por aportar alguna idea nueva, alglin desarrollo original. Comenzd a perderse el
interés por las demostraciones demasiado particularizadas, por las discusiones demasiado complicédas, por
los desarrollos demasiado extensos; se termind, a la postre, por reducir, todo ¢l saber a resimenes cada vez
més breves, que en lugar de ser ficiles de aprender resultaban de una lectura cada vez més incomprensible.
Esto es lo que ocurre cuando no somos capaces de ver, lee} o escuchar mas alla de lo que se nos dice. Leemos
y escuchamos literalmente sin saber que cada frase pueda tener un contenido mucho més rico del literal que se
escribe o se dice. Es necesario una busqueda critica en nuestro interior y leer o escuchar entre lineas para no
caer en minimizar lo ficil y cémodo de que todo es crefble o criticable porque nos adherimos a nuestra propia
ignorancia de poder discernir o aceptar Io qué nos parecia iné,ceptable. Es no aceptar un autor porque tiene
cartel y ser fieles a todo lo que dice o publica, o tomar como ejemplo un autor aconsejado por alguien a quien
sin saber porqué admiramos ¢ creemos muy conocedor del tema dejande que nos hagan creer lo que tal vez
no nos adheririamos si lo analizdramos con un pensamiento critico y audaz. '

Es enfTentar la realidad de que todo lo que parece primer mundista, “desarrollado”, es mejor o sinénimo
de perfecto o ejemplar, a modo de tomar ejeniplo y adoptar posturas que responden, & veces, a una cultura,
sociedad o analisis mercaniilista mas que cientifico o realista. “El sur también existe..”dice M. Benedetti en
un sentir que nosotros somos tal vez diferentes ¥ que estamos en la palestra de la discusién critica, o no, de
los otros, sin que nosotros seamos capaces de defender nuestras propias convicciones con un sentir critico y
creativo. No se puede crear, no se puede ser cientifico sin ser nosotros mismos con nuestros defectos y virtudes
pero analizados desde nuestro interior y también analizando a los otros. De lo contrario seguiremos adoptando
en nuestra vida, en nuestra profesion, en lo que escribamos o investiguemos una respuesta a lo que €l mundo
“desatrollado” nos propone, respondiendo siempre a normas globalizadas o globalizadoras donde parece que
todos debemos ser iguales y que la igualdad y lo mejor para nosotros nos lo establecen los otros.

Por eso el pensa{miento critico, el ser criticos y el ser creativos son necesarios cuando elegimos un tema a
analizar para plasmarlo en un papel como puede ser el caso de una monografia. Ahi estarnos nosotros; debemos
ser nosotros ¥ no los otros los que emiten un pénsamjento o una reflexién. _

A veces prevalece el interés por lo antiguo, otras por lo nuevo, y con su fusién - son siempre carente de
contrastes — se ¢labora y fortifica el maravilloso conjunto de nociones y problemas que constituye el pensa-
miento moderno. El desarrollo del pensamiento cientifico de los antiguos constituyé con frecuencia, tanto en
la Edad Media como en €pocas posteriores, una magnifica ejercitacion de rigor, seriedad y conciencia critica.
Después de la profunda crisis cultural y general, ¢l renaciente interés por los clasicos grecolatinos y el llamado
a su indiscutible autoridad, ofrecieron a los estudiosos de la época el recurso mas seguro para reafirmar los de-
rechos de 1a razén contra la fe. El redescubrimiento de tantos tesoros aumentaba cada vez mas la autoridad de
los cldsicos y proporcionaba armas siempre nuevas contra todos aquellos que denigraban el poder de la razén.
Evidentemente, un programa dirigido con preferencia hacia la bisqueda de lo ya expuesto en libros ajenos se
presta a que su realizacion corra también por cuenta de espiritus mediocres pero capaces de un trabajo intenso
y tenaz. La tendencia de estos espiritus mediocres sera, pues, la de transformarse en imitadores puntuales,
temerosos de cunalquier innovacién. Esos ingenios mediocres presentaron la ciencia cldsica como un dogma
intangible y por ende, como cosa muerta, incapaz de nuevos desarrollos.

Tal vez por este motivo, el sstudio del pensamiento cientifico de los antiguos pudo aparecer, en algunas
circunstancias, como un obstéculo que debia combatirse con maxima energia.

El impulso de la renovacion constituye la garantfa de la vitalidad de la investigacion. Todo pensamiento
cientifico eficiente ha de saber como sopesar e integrar en forma mutua el pensamiento conservador v el
mnovador, Ha de saber con tal objeto como eliminar de la conservacién todo cardcter de servidumbre al pasado
y de la innovacidn, todo caracter de pura negatividad.



Todo descubrimiento cientifico estd condicionado por una realidad social.

El pensamiento cientifico es estructuralmente activo, no capta “algo que ya estd”, sino que construye,
transforma, descompone y recompone, siempre convencido de que su construccién puede ser ulteriormente
modificada, ampliada, corregida. Trabaja sobre lo provisional.

Construye teorias pero siempre con la reserva de perfeccionarlas, extenderlas, volverlas a interpretar,

Se dirige a la experiencia, pero sin conformarse jamds con lo que ella da espontdneamente. Jamdés excluird
una interrogacidn ulterior mas precisa, dirigida a profundizar el sentido de la precedente.

La ciencia progresa mediante el ensayo y el error. Aprendemos de nuestros errores. Si bien el conocimiento
cientifico es conocimiento probado, no es definitivo. Las teorias cientificas se derivan, de algiin modo riguro-
50, de los hechos de la experiencia adquiridos mediante ]2 observacién y la experimentacion. La ciencia se basa
en lo que podemos ver, ofr, tocar, las opiniones y preferencias personales y las imaginaciones especulativas no
tienen caida en la ciencia. La ciencia es objetiva. El conocimiento cientifico es conocimiento probable, pero
mientras no se demuestre lo contrario, porque la ciencia es dindmica como ¢l pensamiento v la vida misma. Lo
que hoy es asf mafiana puede ser diferente o complementario con una idea o teoria anterior. Todo esto significa
que debemos analizar en forma profunda y critica y no dar lugar a especulaciones vacias de contenido. A partir
de ahi ingresamos a Ia ciencia objetiva mientras tanto debemos gjercitar nuestra subjetividad para no caer en
falsas premisas o propuestas ya establecidas con las que tal vez ni siquiera encajen en nuestro sistema.

ASPECTOS GENERALES DE UNA MONOGRAF{A
Dra. Marina Angulo Macedo.

Las monografias tienen como fin delimitar un problema, describir y reunir informacién adecuada, esta-
blecer contactos con personas, instifuciones, organismos involucrados en el tema en cuestidn, acceder a la
informacion y gjercitar el espiritu critico asi como comunicar los resultados por escrito y expresiones orales
frente a un auditorio.

Respecto a la eleccion del tema a delimitar, éstos puede ser numerosos y diversos; en caso de ser asignados
por el profesor - lo cual no es lo méas adecuado porque encorseta la creatividad del autor- solo habra que
reflexionar sobre cOmo presentarlos ¥ no alejarse del asunto a tratar como tampoco de nuestro sentido critico
sobre el mismo. Cuando es el propio autor el que elige el tema, conviene tener en cuenta: que el tema responda
a los intereses del mismo; que las fuentes a las que se recurre sean asequibles, es decir, al alcance fisico del

7



autor, ya que debe pensar en el tiempo disponible y en los recur:;os con que se cuenta; que las fiientes sean ma-
nejables, es decir, al alcance cultural ¢ intelectual del autor y estar en condiciones de dominar la metodologia
que ha decidido emplear, _

Antes de plantearse la eleccién definitiva de un tema es necesario preguntarse si es posible desarrollarlo en
el tiempo establecido y con [a bibliografia disponible; si no es demasiado amplio, abarcativo, vago o impreciso;
si existe alguna bibliografia imprescindible, por donde empezar; si el tema que se desea tratar es factible.

A veces, después de estas reflexiones es necesario desechar el tema; otras es suficiente con modificarlo
0 cambiar la perspectiva para abordarlo. Asi es la autocritica y andlisis critico que debemos comenzar por
hacer. Un buen comienzo es el considerar, ademds de la eleccidn del tema, la situacion particular del autor,

investigador, reconocer las propias limitaciones, los intereses personales, la disponibilidad de tiempo, la
posibilidad de consulta de documentos o libros, el manejo de idiomas para el acceso a bibliografia necesaria.

IMPORTANCIA Y FINALIDAD DE LAS MONOGRAF[AS

Dra. Daniela Dominguez Di Prisco.

En ciertas instancias educativas se exige la presentacién de Monografias como parte del trabajo curricular y
sin lugar a dudas el proceso que conlleva realizarlas es ideal para hacer frente a las dificultades que se plantean
tanto a nivel de grado como de postgrado en diferentes aspectos. '

Estas dificultades se refieren, por una parte, a una vision parcial de la realidad o 4rea a desarrollar, al igual
que un insuficiente marco teérico para conceptualizar en forma adecuada lo que se desea plasmar en el papel y
por oira parte a problemas ortogrificos y/o gramaticales que muchas veces se puedan acarrear desde la educa-
cion primaria o secundaria, o debidos a la falta de lectura y/o escritura variada que enriquezca el vocabulario
del alumno y lo auxilien a la hora de querer expresar correctamente los concepios que se quieran iransmitir,

En la etapa de formacion universitaria, es muy valido que el estudiante tenga que realizar una biisqueda
bibliogréfica acabada sobre diversos temas, de manera de poder “abrir su mente” més allé de lo que la Biblio-
grafia del curso al cual asiste pueda aportarle, o de los conocimientos que €l o los profesores del mismo puedan
transmitirle. Sin lugar a dudas hay un vasto mundo de conocimientos més alld de la puerta del saion de clase
y el llegar a acceder a ese soporte tedrico donde hacen conjuncion distintas visiones sobre un mismo dileroa,
hace que el estudiante se nutra y enriquezca, a la vez que agudice su espiritu critico para poder seleccionar lo
que realmente le sirve y lo aparte de lo que no es adecuado para su trabajo.

Asf mismo su capacidad de sintesis debera ser elevada a su méxima expresion para que su Monografia no
sea interminable, ademis de amena y llevadeta, de forma de atrapar al lector con una lectura con contenido
e interesante.

En lo referente a la redaccion final del trabajo monogréafico, es de suma importancia definir el lenguaje a
emplear. '

El término Jenguaje define la facultad que Iﬁoseen tedos los seres humanos para comunicarse. A través del
mismo las personas establecen una relacién social, por lo tanto, para que haya comunicacion lingiiistica deben
gstar presentes:

a) Un hablante, ¢l que habla o escribe (también llamado emisor).

b) Un mensaje, lo que dice o escribe el hablante.

¢) Un oyente, que recibe e interpreta el mensaje (llamado también receptor).

d) Un canal por donde se transmite el menszge en este caso el papel la pubhcacmn

El lenguaje del estudiante de pregrado, postgrado o profesional, del cientifico o del intelectual, es netamente
informativo, ya que se aportan elementos cientificos o referencias que sustentan el trabajo escrito y/o los obje-
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tivos planteados, sin que factores afectivos o emocionales infiuyan en el resultado del mismo. Sin embargo, el
hecho de que sea un lenguaje informativo, no debe contrarrestar la claridad en la expresion y términos que se
utilizan dentro del 4&mbito de la disciplina en cuestién. El mensaje del emisor, debe ser comprensible y llegar en
forma fluida al receptor, ya que de eso depende que este tltimo mal interprete 1a informacién o que abandone
la lectura por no entenderla.

El distinto destinatario del trabajo monogréfico obliga a tener ciertas consideraciones en la redaccién del
‘mismo. No es lo mismo escribir para el piiblico en general, que para especialistas en el tema, para un tutor 0
para un tribunal encargado de corregir dicho trabajo. Dependiendo de ello se deberan explicar ciertos concep-
tos para que sean comprensibles por un publico heterogéneo, o por el contrario, pasar por alto elementos que
se sobreentienden para un publico especializado.

Es importante enfatizar que una Monografia debe generar un aporte del autor hacia el lector. Este aspecto
quizas sea mas claro de explicar en aquellos trabajos que se realizan como parte de Concursos para docentes o
trabajos realizados por autores reconocidos en el tema abordado, en donde los mismos aportan su experiencia
personal, ya sea clinica o a través de estudios o analisis de documentos, o investigaciones desarrolladas en la
Universidad u otros 4mbitos y demds. Sin embargo, es valido aclarar que cuando no se esta en la situacién
antes nombrada y no se ha generado una experiencia en el tema, también se puede realizar un aporte. Esto
ocurre por ejemplo, en los Cursos para Graduados o Carreras de Especializacion, en donde el aporte se produce
a través de la busqueda acabada, del estudio y procesamiento critico de los datos, evaluando y confrontando
los mismos, para poder asi definir qué incluir en su trabajo y qué no. Para ello, los conocimientos previos del
autor y el intercambio dialéctico con un supervisor permitiran que se produzca una discusion interna y externa
que llevara al mejor resultado.

CLASIFICACION DE LAS MONOGRAFIAS
Dra. Daniela Dominguez Di Prisco.

Conocer los diferentes tipos de Monografias que se pueden realizar, es un paso muy importante a la hora de
abocarse a la construccion de un trabajo monogréfico. Se deben conocer las diferentes modalidades existentes
para, de esa manera, poder optar con criterio certero por aquella que mejor se adecue a la tematica o situacién
en particular que se quiera desarrollar. Ademads es muy dificil acceder a las diferentes fuentes tedricas cuando
estas se presentan como una masa amorfa y desordenada.

La clasificacion o tipologia, segiin Duverger M, 1991, “agrupa armoénicamente fenémenos semejantes y de
ese modo reduce la innumerable variedad de hechos concretos a cierto mimero de “tipos”; de ahi el nombre
de tipologia.” Se pueden realizar distintas clase de tipologias, e inclusive utilizarlas en forma simultinea, pero
la dificultad fundamental de cualquier clasificacion radica en evitar su disposicién en categorias arbitrarias y
artificiales.

Segln su grado de generalidad, se pueden distinguir una tipologia general, comun a todas las ciencias, una
particular, propia de cada disciplina y una relativa que se relaciona a ciertas clases especiales de fenémenos
dentro de cada disciplina. :

Llevar a cabo una clasificacién general resulta una ardua tarea, pues es practicamente imposible lograr
la aceptacién de todos en su confeccién. Debido a ello, los tipos y formas de Monografias son variados, asi
como lo son las ciencias y sus métodos. Por ejemplo, una tematica relacionada con lo juridico diferira en su
tratamiento de otra relacionada con la matematica y viceversa.

Las Monografias pueden ser clasificadas en base a diferentes criterios:
1) Por el propdsito o las finalidades perseguidas en bdsica o aplicada.
2) Segun la clase de medios utilizados para obtener los datos, en documental, de campo o experi-
mental.



3) Atendiendo al nivel de conocimientos que se adquieren podra ser exploratoria, descriptiva, com-

parativa o explicativa.

4) Dependiendo del campo de conocimientos en que se realiza, es cientifica o filosdfica.

5) Conforme al tipo de razonamiento empleado, es espontinea, racional o empirico-racional.

6) Acorde con el método utilizado, es analitica, sintética, deductiva, inductiva, historica, compa-

rativa. '

7) Conforme al nimero de personas que la realizan, es individual o colectiva.

Se analizardn con mds detalles los tres primeros tipos:
1) Por el propésito o las finalidades perseguidas.

Monografia bdsica. También recibe el nombre de Monografia pura, tedrica o dogmatica. Se caracteriza
porque parte de un marco tedrico y permanece en €l; la finalidad radica en formular nuevas teorias o modificar las
existentes, en incrementar los conocimientos cientificos o filoséficos, pero sin contrastarlos con ningln aspecto
practico. Tienen por objeto el conocimiento y comprension de la realidad.

Monografia aplicada. Este tipo de Monografia también recibe el nombre de prictica o empirica.
Se caracteriza porque busca la aplicacién o utilizacion de los conocimientos que se adquieren. Se encuentra
estrechamente vinculada con las ciencias bésicas, pues depende de los resultados y avances de esta Gltima; esto
‘queda aclarado si nos percatamos de que toda ciencia aplicada requiere de un marco tedrico. Sin embargo, en
una Monografia empirica, lo que le interesa al autor, en forma primordial, son las consecuencias practicas.

Siuna Monografia involucra problemas tanto teéricos como practicos, recibe el nombre de mixta. En
realidad, un gran niimero de Monografias participa de la naturaleza de las ciencias basicas y de las aplicadas.
2) Segftin la clase de medios utilizados para obtener los datos.

Monografia documental. Este tipo de Monografia es la que se realiza, como su nombre lo indica,
apoyéndose en fuentes de caracter documental, esto es, en documentos de cualquier especie. Como subtipos
de estas Monografias, encontramos la Monografia bibliografica, la hemerogréfica y la archivistica; la primera
se basa en la consulta de libros, la segunda en articulos o ensayos de revistas y periddicos, y la tercera en
documentos que se encuentran en los archivos, como cartas, oficios, circulares, expedientes.

Monografia de campo. Este tipo de Monografia se apoya en informaciones que provienen entre otras,
de entrevistas, cuestionarios, encuestas y observaciones. Como es compatible desarrollar este tipo de trabajos
junto a los de cardcter documental, se recomienda que primero se consulten las fuentes de los de caracter
documental, a fin de evitar una duplicidad de trabajos.

Monografia experimental. Recibe este nombre el trabajo que obtiene su informacion de la actividad
intencional realizada por el autor y que se encuentra dirigida a modificar la realidad con el propésito de crear
el fenémeno mismo que se indaga y asi poder observarlo.

3) Atendiendo al nivel de conocimientos que se adquieren

Monografia exploratoria. Recibe este nombre la Monografia que se realiza con el propésito de des-
tacar los aspectos fundamentales de una problematica determinada y encontrar los procedimientos adecuados
para elaborar una investigacién posterior. Es util desarrollar este tipo de marco porque, al contar con sus
resultados, se simplifica abrir lineas de investigacion y proceder a su consecuente comprobacion.

Monografia descriptiva. Mediante este tipo de escrito, que utiliza ¢l método de anélisis, se logra ca-
racterizar un objeto de estudio o una situacion concreta, sefialar sus caracteristicas y propiedades. Combinada
con ciertos criterios de clasificacion sirve para ordenar, agrupar o sistematizar los objetos involucrados en el
trabajo indagatorio. Al igual que la Monografia que hemos descrito anteriormente, puede servir de base para
investigaciones que requieran un mayor nivel de profundidad.

Monografia comparativa. En ella, como su nombre lo indica, se comparan situaciones, comunidades,
casos, de forma de analizar sus caracteristicas y confrontarlas.
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Monografia explicativa. Requiere la combinacién de los métodos analitico y sintético, en conjuga-
cién con el deductivo y el inductivo. Se trata de responder o dar cuenta del porqué o de los motivos del objeto
o fenémeno que se investiga. Son también llamadas Monografias sobre las causas y los efectos.

Otra clasificacién muy difundida en el 4rea de las ciencias biolégicas diferencia claramente tres tipos:

Monografia de compilacion: En esta, después de elegir el tema, se analiza y redacta una presentacion
critica de la bibliografia que hay al respecto. Es importante tener buen nivel de comprension y “ojo critico”
para referirse a los diferentes puntos de vista y exponer la opinién personal tras una revisién exhaustiva. El
aporte, en este caso, consistird en el esfuerzo del autor para cotejar y confrontar datos, recurriendo a los cono-
cimientos generales y especiales que ha adquirido durante su formacion, ademds de los que puedan provenir
de disciplinas afines. La bisqueda bibliogréafica debe ser exhaustiva y completa para que el escrito final tenga
validez y nivel monogréfico elevado.

Monografia de investigacion: se aborda un tema nuevo o poco explorado y se realiza la investigacion
original; para eso hay que conocer lo que ya se ha dicho y aportar algo novedoso, generando conocimiento
que enriquece al tema analizado. Debe destacarse, que el motivo principal de esta Monografia no es el de
presentar ese nuevo conocimiento (para ello hay otros medios y ambitos), por lo que el aporte personal debera
ser presentado como una referencia mas dentro de las referencias bibliograficas y comentado con igualdad de
criterio. Esto no significa que el autor no pueda marcar su posicién, siempre que sea objetivo y ecuanime en
su juicio.

Monografia de andlisis de experiencias: es frecuente que se emplee este tipo de monografia en las carreras
que implican una préctica, por ejemplo en Medicina durante la época de residencia, o bien en el ejercicio profesional.
Se analizan experiencias, se sacan conclusiones, se compara con otras semejantes.

Por lo expuesto hasta este momento, se ve que existe una gran variedad de tipos monogréficos, por lo que la
importancia de tener normas de publicacién claras en las diferentes dreas o disciplinas, tanto de grado como
de postgrado, se hace superlativa.

ESTRATEGIA DE BUSQUEDA BIBLIOGRAFICA
Lic. Carina Patron Sentena De Alencastro.

El éxito de una bisqueda bibliogréfica se evaltia de acuerdo a los resultados obtenidos. Y estos dependen
directamente de la estrategia de biisqueda que se utiliz6. La cuestién es, entonces, jc6mo elaborar una buena
estrategia de biisqueda? Se delimita aqui ciertas caracteristicas que ésta debe incluir.

1) Lenguaje Libre-Lenguaje Controlado.

Los temas pueden ser abordados, en cuanto a su blisqueda, de dos for- r : Ia_-busqueda ‘b"}ﬁ
tener en cuenta’

mas: a través de las palabras de uso del lenguaje natural o por medio de
un lenguaje técnico que englobe el concepto o a través de un grupo de
palabras técnicas que fueron previamente normalizadas por otros investi- |

gadores. A la primera forma se le suele conocer como “lenguaje libre” y

€.

'j,cando sobre retenedores de pr6tesxs

~establecer. de que prétems se esté;:
buscando R ‘

controlado como los “Descriptores” o “Palabras Clave”. il RN R O J

a la segunda como “lenguaje controlado”. Como lenguaje libre se puede

entender a todas las palabras que se relacionen con el tema y al lenguaje |

Estos descriptores fueron concebidos para evitar la pérdida de informacion si sélo se utilizara el lenguaje
libre. Por ejemplo, se estd haciendo una bisqueda sobre la atencidn sanitaria a los ancianos, si se fuera a buscar

RIS

por el lenguaje libre las palabras que se buscarian serian “ancianos”, “adultos mayores” y “geriatria”. Pero

a pesar de tener un buen conocimiento del idioma espafiol, es posible que se escapen ciertas palabras que
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(Lbs Cotiuntos db.“Palabias ','Cl_aVe's) pueden ser considerados sinénimos y que si no se pensaron, se perderia
0 ‘Tesauros son vocabularios ‘estric-
turados y son utilizados por las Bi- | que, con un solo término se agruparia a todos los documentos bajo esa
bliotecas para describir el contenido
de los documentos con la finalidad de”
almacenarlo y poder recuperarlo en las :| Ej. “ANCIANOS”. También a través de los vocabularios controlados

esa informacién. Por eso fueron creados las “Palabras Claves™ con las

palabra y que serviria en el momento de recuperarlo en la blisqueda.

busquedas (Buonocuore D, 1976, p126). .| se puede recuperar los documentos que fueron descriptos como conte-

niendo esa palabra clave.

En el drea biomédica, el vocabulario mas utilizado es el Medicine Subject Headings (MeSH) que fue
creado por la National Library of Medicine (NLM) de los Estados Unidos de Norteamérica. En América
Latina el Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacién en Ciencias de la Salud (BIREME) realizé
una adaptacion del MeSH al cual llamé Descriptores en Ciencias de la Salud (DeCS). Esta adaptacién incluye
los nombres de los términos en inglés, espafiol y portugués e incluye también términos de uso corriente en
los paises pertenecientes a América Latina. Fue elaborada también una pequefia nota de alcance del término
y los calificadores. Estos tltimos son aquellas palabras de uso comin en ciencias médicas que describen un
aspecto del tema y pueden acotar el significado de un término. Por ej. para la enfermedad Caries Dental, los
calificadores mas utilizados y més comunes podrian ser etiologia, epidemiologia, terapia, microbiologia entre
otros. Con estos calificadores se puede especificar un poco mds el rumbo de la bisqueda.

El DeCS puede ser consultado a través de su pagina web: http://decs.bvs.br/

Es bueno recordar también que prestigia el trabajo y facilita la indizacién de éste por parte de los bibliote-
cologos, si el investigador agrega palabras clave que hayan sido extraidas de un tesauro reconocido y no sélo

elegidas por el lenguaje libre.

Dela combinsc

2) Operadores booleanos

Los operadores booleanos son estructuras algebraicas utilizadas para combinar 2 o mas términos en una bis-
queda. Los operadores mas comunes y més utilizados son AND (*), OR (+), y NOT (*). Estas operaciones
algebraicas deben su nombre 2 un matemitico llamado Boole y que fueron utilizados para expresar y combinar
términos de biisqueda. Para explicarlo la manera mas rapida y eficaz es compararlo con aquellas estructuras
escolares que se usaban para explicar los conjuntos

CARIES DENTAL OR NINO

@ or “

En este ejemplo se recuperara todos los articulos que traten sobre CARIES DENTAL y los que traten sobre
NINO, aunque no los tengan en comiin. .
CARIES DENTAL AND NINO \

CARIES
DENTA

En el segundo caso se obtendra los articulos que incluyan entres su temas tratados CARIES DENTAL Y
NINO.
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CARIES DENTAL NOT NINO

En el tercer ejemplo se estipuld que los articulos deben tratar sobre caries dental pero que no sea en nifios.

Existen otros operadores booleanos como G, F que aproximan los términos segln &stos estén en la misma linea

o en el mismo parrafo.

Operador truncador:

Si bien este operador no pertenece al grupo de booleanos siempre esta aso-
ciado a ellos y es una herramienta muy util a la hora de Ia bisqueda. Los
operadores iruncadores varian en las distintas bases de datos y los busca-
dores.

3} Elegir las fuentes de informacion
La estrategia de bisqueda también depende de las fuentes de informacion dénde se busca. Elegir cudles son
fundamentales. Tradicionalmente, las fuentes donde buscar informacién han sido los catilogos bibliogrificos
o los indices bibliograficos, donde se obtenia la referencia de los documentos buscados. En los dltimos afios
los catélogos han sido reemplazados por las bases de datos.

En la tabla 1 se muestran los tipos de fuentes de informacion.

A nivel bibliotecoldgico la Base de Datos es una fuente secundaria, pues brinda una referencia sobre un do-
cumento determinado, a diferencia de las fuentes primarias como los documentos (libros, revistas o folletos)
que muesiran la informacion directamente y “en la mano”.

La linea que separa estas 2 fuentes se ha ido modificando con ¢l tiempo gracias a las nuevas tecnologias
pues ahora existen bases de datos que al mismo tiempo que brindan la referencia sobre un documento se puede
acceder a ellas en tiempo real , pudiéndose leer en pantalla, gnardar en un soporte o imprimirlo. La Base de
Datos es un conjunto de datos sobre documentos ordenados sistemdticamente v que pueden ser recuperados
cﬁnjuntamente. La Base de datos permite hacer combinaciones de palabras para recuperar, con mayor eficacia
y velocidad, documentos para la bisqueda que se esté realizando.

La gran diferencia entre los catdlogos o los indices y 1a Base de datos es la velocidad de recuperacion de la
informacidn y la diversidad de entradas que permite.

Desde mediados de la década del 90 las bibliotecas universitarias en Uruguay han experimentado un
cambio fundamental en su manera de brindar y recuperar informacion para el usuario, pues han convertido sus
catalogos bibliograficos a Bases de Datos.
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La estrategia de bisqueda puede ir modificindose a medida que se va avanzando en la bisqueda. Por ello
es mecesario, prever alternativas para adoptar cuando los resultados no se obtienen ficilmente. Lo importante
es no desanimarse y si no se obtienen resultados, volver a revisar las palabras clave y las bases de datos dénde
se buscd.

Bases de datos

Existen para la consulta distintas bases de datos:
v" Bases de Datos locales: elaboradas por la Biblioteca de ta Facultad de Odontologia
v" Bases de Datos regionales
¥ Bases de Datos Internacionales

Bases de Datos locales
Las bases de datos locales que elabora la Biblioteca de 1a Facultad de Odontologia fueron iniciadas en 1994
por los Licenciados en Bibliotecologia Clare Rymer, Pafricia Machin, Antonio Gorosito y Daniel Sanabria
siendo continuadas por las licenciadas Yolanda Barrero, Verénica Pérez y Claudia Silvera hasta la actualidad.
Estas bases de datos estin disponibles al usuario a través de la pagina web hitp://biblioteca.odon.edu.uy.
Préximamente podran ser consultadas a través de Internet en la Biblioteca Virtual en Salud en Odontologfa.

Bases de Datos Regionales

Las bases de datos regionales mds utilizadas son las elaboradas por Bireme, quien estd encargada a nivel
latinoamericano de la recopilacion de 1a informacion en salud. .

Actualmente estas bases de datos son accesibles desde una pagina web en Internet y la direccidn para
acceder a éstas es www.bireme.br. Luego se accede a “Busqueda en Bases de Datos”, donde en el espacio de
biisqueda se coloca la palabra del lenguaje libre a buscar o se consulta previamente €l DeCS que esté accesible
a través de un link en esa pagina.

Las bases de datos que offece refieren a toda el area biomédica y en ellas se puede buscar por cualquier
palabra y el motor de basqueda devolverd los resultados separados por cada una de las bases de datos. Para
Odontologia las m4és utiles son Lilacs (Literatura Latinoamericana en Ciencias de la Salud) y BBO (Bibliogra-
fia Brasilera de Odontologia). Las otras bases de datos resultaran utiles de acuerdo al perfil de bisqueda que se
esté haciendo. En este buscador no es necesario utilizar los operadores booleanos ya que por defecto combina
las palabras con el operador AND v si se quierg utilizar el OR se consigna en la misma pégina.

1 Biblioteca Virtual em Saide - Micrascft Internat Explorar : Antes de realizar Iz biisqueda o cuando se obtuvie-

[ tipy e bireme.bxjohpfiaden phn ron. demasiados resultados se puede limitar ¢l alcance

de la primera, ya sea a través de un rango de afios
que interese (por ¢j los dltimos 5 afios), si se requiere

& que los trabajos sean en un rango de edad o se puede
 utilizar los calificadores. Esta modalidad de limitar la
- busqueda forma parte de la estrategia que se haya de-

finido y se puede utilizar de acuerdo a si los resultados
hayan sido satisfactorios o no. Se recomienda entop-

ces que se comience por palabras del lenguaje libre y

% luego del lenguaje controlado y & medida que se vayan

obteniendo las referencias ir refinandolas para llegar a

un buen resultado. En ¢l portal de BIREME ésta modalidad de refinar la bisqueda se encuentra en LIMITES.
Una vez obtenido los resultados itiles se debe reconocer frente a qué tipo de documento la Base de datos
esta refiriendo. Es decir st lo qlie debo consultar es un libro, una revista, una tesis o un capitulo d¢ un libro. Esta
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tarea parece de lo més ficil pero en el momento de reconocer el documento no 1o es. Los componentes de la
referencia de cada tipo de documento se verdn mas adelante. Por ahora, lo principal a recordar es que ademés
de los autores y el titulo del documento, los libros tienen Ciudad, Editorial y Aiio y las revistas Titulo de la
revista, afio, volumen y niimero.

Las tesis son siempre presentadas para acceder a un titulo de grado o

(Es bueno recorda: que la blbhoteca\

y . s 5 - de Facultad de. Odontologla esmuy |
obtener pues es un documento interno de la Universidad y si ésta no la pu- : completa en el drea pero no tiene

blica es dificil acceder. En algunas ocasiones las Universidades las publican |- la totalidad de la literatura que se
publlca en. el mundo, ni ta.meco

) la totahdad de 1a que se pubhca en
de convenios con BIREME, puede hacer de nexo para poder obtenerlas. |- Amenca Latma £

Se puede acceder a estas bases de datos a través de la direccion electrénica s R i e )
de BIREME: www.bireme.br

postgrado en alguna Universidad. Este tipo de documento no es facil del:

como anexo en publicaciones periddicas arbitradas. La biblioteca, a través

Bases de datos Internacionales
Medline

A Y T R La base de datos internacional més utilizada es
Pubﬁ‘m B ‘| Medline. Creada y mantenida por la National Library
of Medicine (NLM) de Estados Unidos recopila mas de

4800 revistas en el 4rea biomédica y alrededor de 500

* To get started, coter coe of move tearch tamy,

* Semch e b ok, s o g | en el drea odontolégica. La bisqueda en esta base de
| 2 Set p s sstmated Pt ot .\ datos es gratuita y para obtener mejores resultados
! ewer than £ minutes. 3 o . v » .
| (0 Geta MrNCBI seroms. €) S your serch. : - debe hacerse en idioma inglés. Se revelé que un 68%

G) Yoo PobMed pdates ez be c-maled directly o joe. i
;muur\rnﬂ dal 10 g doa, such 23

| x i . de las revistas indizadas desde el afio 2000 proceden
Pt v 002 i s """"‘.2‘:.'.1&‘:"’ de los paises considerados anglo-sajones como Estados
B s e LA i s oo Unidos, Gran Bretafia y Australia y que un 90% de los
articulos fue escrito en inglés (Loria & Arroyo, 2005).
Esta situacion se debe a que el resto de los paises deben
publicar en este idioma para poder ser leidos por el resto del mundo cientifico como los investigadores proceden-
tes de la peninsula escandinava, de Japény de Alemania. El resto del mundo tiene una representacion del 10% de
la literatura. Es posible encontrar articulos en idiomas como el hiingaro, ruso o chino de los cuales la biblioteca
de la Facultad de Odontologfa no tiene ninguna publicacién. Se recomienda que el usuario considere si estd
capacitado para trabajar con estos idiomas o si puede acceder a alguna traduccién en el momento de recuj;gerar
estos resultados. p
Toda la produccién cientifica que proviene de paises que no tengan por lengua principal inglés debe dar a conocer
sus resultados publicados en inglés o tratar de ser aceptados en las revistas que si son indizadas por la NLM.
A pesar del sesgo que realiza la NLM en la eleccidn de las revistas a indizar, no se puede dejar de reconocer
que es la més utilizada en las blisquedas bibliograficas. Como la direccion electronica de Medline es bastante

complicada se puede acceder a través de otras direcciones creadas para facilitar el acceso: www.pubmed.gov

w!
B

Cochrane

Otras bases de datos que han tomado especial relevancia en estos Gltimos afios son las elaboradas por la Co-
laboracién Cochrane. La Colaboracién Cochrane fue creada en 1992 inspirada y como respuesta a una nueva
filosofia de la medicina: la Medicina Basada en la Evidencia. Esta nueva filosofia estd dedicada a la recopila-
cién de la mayor evidencia posible, de forma consciente, explicita y juiciosa, para la toma de decisiones sobre
los cuidados en los pacientes individuales (Sackett et al, 1996).
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GUIA METODOLOGICA EN LA REALIZACION DE UNA MONOGRAFIA.
Dra. Marina Angulo Macedo.

Aspectos generales para una redaccion.

El lenguaje académico exige por parte del redactor un distanciamiento emocional del tema, es decir, un
esfuerzo por objetivar el corpus de anélisis. Todo trabajo académico se sitiia en una esfera especifica del uso de
la lengua que establece reglas formales determinadas. Un texto académico exige no s6lo un método especifico
de exposicién de los temas, sino también un estilo de redaccion particular. El desconocimiento de tales forma-
lidades puede desprestigiar el producto académico en detrimento de un trabajo teméticamente correcto.

- Las normas de estilo son restricciones formales a que estin sometidos los textos en general, y los textos
académicos en particular. Estas hacen referencia a un conjunto definido de reglas de presentacion académica
que confieren de un marco general en forma, aspecto y método al contenido tematico de cualquier trabajo
discursivo.

El conjunto de citas, referencias y fuentes bibliogréficas, las reglas sintacticas, morfolégicas y seménticas,
las pautas visuales de presentacion, etc., todos forman parte del conjunto de restricciones que comunmente
llamamos Normas de Estilo.

Toda produccién académica que aspire a cierto grado de seriedad debe contemplar y respetar, en la medida
de lo posible, este conjunto de formalidades, independientemente de la calidad conceptual de su contenido
temaético.

Ante todo, se definen los términos que se utilizan a no ser que se trate de términos aprobados e indiscutidos
de la disciplina en cuestion. Asi pues, como regla general se definirdn todos los términos técnicos usados como
categorias claves de nuestro razonamiento.

Una vez que se ha decidido a quien se escribe es preciso decidir cémo se escribe.

No deben usarse parrafos largos o frases largas. Si no se puede evitar debe desmenuzarse después. No
tener miedo en repetir dos veces el tema, pero evitar el exceso de pronombres o subordinadas. Muchos tienden
a hacer monografias “de ruptura” es hablar en lenguaje coloquial, monétono y vulgar sino que el lenguaje de la
tesis debe respetar las reglas del razonamiento critico. El lenguaje de las monografias es el metalenguaje.

No paralizarse frente al papel, es conveniente escribir todo lo que pase por la mente pero solo durante la
primera redaccion. Luego se ird quitando partes, divagaciones, repeticiones, partes entre paréntesis que estdn
de més, y se conformaré una redaccién mds prolija. Las monografias sirven para demostrar un bbj etivo que nos
planteamos no para demostrar que lo sabemos todo.

Es conveniente, que luego de nuestra correccion, y cuando consideramos que esté correcta, se la demos a
leer a una persona que lea mucho, maestro, profesor de idioma espafiol o un amigo o pariente que tiene buena
redaccién. Asi, al ir leyendo nuestro trabajo podremos ver sus reacciones, verificar si entiende lo que se ha
escrito .

No siempre es necesario empezar por el primer capitule , por el contrario lo mejor es hacerlo por aquel
en el que nos encontremos mas seguros y documentados.

Aspectos que hacen a una buena redaccién:

1. La coma- produce una pausa breve. También se usa para: separar elementos en una lista y separar
partes de la oracién. Ejemplo: En la placa dental existen en la superficie adherida a la pelicula adquirida S.
Oralis, S. Mitis, S. Gordonii: en la parte media se observan A. Naeslundii, A. israelli, V. atypica, F. nucleatum,
P. loeschell, P. acnes, P. denticola; y en la parte mas profunda se destacan los A. Actinomycetemconmitans,
P. intermedia, P. gingivalis, Eubacterium spp y S. nueggei

2. El punto y coma produce una pausa mds larga. Su uso principal para: separar elementos de una lista
que contiene comas. Continuando con el ejemplo anterior vemos la importancia en la lectura y comprensién
de la redaccion: En la placa dental existen en la superficie adherida a la pelicula adquirida S.
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Oralis, S. Mitis, S. Gordonii; en la parte media se observan A. Naeslundii, A israelli, V atypica, F. nucleatum,
Ploeschell, P.acnes, P. denticola; y en la parte mds profunda se destacan los A. Actinomycetemconmitans,
Pintermedia, P.gingivalis, Eubacterium spp y S. nueggei.

También se utilizan para vincular partes de la oracién que podrian ser oraciones independientes. “Hoy
el fisico sabe que nada garantiza a priori la aplicabilidad, al tipo de fenomenos que estudia, de una determi-
nada teoria matemadtica con preferencia a otra; por lo tanto siempre estara dispuesto a intentar la aplicacion
de otra teoria.” Geymonat L,1990.

3. Los dos puntos se usan mayormente para introducir una lista. Estos son los resultados: treintay tres por
ciento de los ratones murio, treinta y tres por ciento se recupero y no hay datos para el treinta y tres por ciento
restante porque el tercer raton escapd. Los dos puntos no deben separar al verbo de su objeto. Incorrecto: Las
tres clases de insectos recolectados fueron: mariposas, moscas y avispas. Correcto: Las tres clases de insec-
tos recolectados fueron mariposas, moscas y avispas. Correcto: Tres clases de insectos fueron recolectados:
mariposas, moscas y avispas '

4. Las comillas se usan mayormente para identificar texto copiado literalmente.

No usar puntos suspensivos (excepto cuando se cita textual a un autor), ni exclamaciones.

Se puede usar un lenguaje referencial ( lenguaje en el que cada cosa es llamada por su nombre més
comin) o un lenguaje figurado (lenguaje que utiliza varios artificios retéricos). Sin embargo, de un texto
cientifico se recomienda la escritura en lenguaje referencial , aunque cada tanto pueda usarse una metafora,
una ironia, una litore.

No comenzar las oraciones con abreviaturas. Correcto: Comenzar las oraciones con nimeros. Correc-
to: Setenta por ciento. Incorrecto: 70 %.

Para definir una abreviatura escribir el término completo la primera vez que se usa y a continuacién escribir
la abreviatura entre paréntesis.

No usar los signos &, %, <, >, y # para abreviar sustantivos. Correcto: Veinticinco % de los casos.
Incorrecto: Se obtuvo un % alto. Correcto: Esta muestra es mayor que la otra. Incorrecto: Esta muestra es
> que la otra.

Representar los niimeros con palabras cuando se usan como sustantivos (ej., nosotros cuatro).

Abreviar los nombres de los géneros después de usarlos por primera vez. Si dos o mds géneros co-
mienzan con la misma letra, s6lo podrés abreviarlos si el editor te permite afiadir letras para diferenciarlos (gj.,
Porphiromona- P.; Actinomyces- 4.)

No es conveniente abreviar las fechas consistentemente. Por ejemplo, 10.12.2004 puede significar 10 de
diciembre de 2004 6 12 de octubre de 2004(segiin la forma de escribir las fechas en el mundo anglosajén). En
la redaccion formal no se usan rayas oblicuas en las fechas. Incorrecto: 10/12/02.

Cuando un término no comiin o sigla es introducido por primera vez , debe ser explicado detalladamen-
te. Si no podemos explicarlo ni definirlo entonces no debemos usarlo.

Se debe evitar los pronombres personales recurriendo a exi)resiones mas impersonales . Por ejemplo: “he-
mos comprobado que el uso del farmaco era nocivo: Por lo que deducimos...” , sino: “Se ha comprobado que
el uso del farmaco era nocivo. Por lo que se deduce...”. Sin embargo hay expresiones que no implican ninguna
personalizacién del discurso cientifico por ejemplo: “El autor que se cita a continuacién nos manifiesta una
clara adherencia a lo expuesto.”

No debe.usarse nunca el articulo delante de un nombre propio a excepcién cuando el nombre propio
indica una obra célebre, de consulta o un diccionario.

Se debe ser preciso y riguroso en las palabras a utilizar.
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Nunca han de castellanizarse los nombre de personas extranjeras, aunque existen apellidos extranjeros
castellanizados y seran estos los \inicos aceptados de acuerdo a la tradicién asentada ejemplo : Miguel Angel,
Mahoma.

No exagerar con las mayisculas ejemplo: escribir Mercado comin y no Mercado Comiin o la parte sur
de las Américas y no la parte Sur de América. Para este caso escribir América del Sur.

Cerrar todas las comillas que se abren.

No poner demasiadas cifras en niimeros aridbigos. Por ejemplo debe decirse “Sesenta por cientode ...” y
no “60% de ...”, o bien “...se considera de alto riesgo microbiolégico un valor de un millén de unidades for-

ece

madoras de colonias de mutans...” y no: ““...se considera de alto riesgo microbioldgico un valor de 1.000.000
de UFC de mutans...” . Por el contrario para las fechas se escribira: ejemplo 06/12/95.

Cuidado con las siglas. Deben explicarse cada vez que aparezcan por primera vez en el texto, ejemplo: “...
se considera de alto riesgo microbiolégico un valor de un millén de unidades formadoras de colonias (UFC) de
mutans...”, luego se escribira solo la sigla en este caso UFC pero debe ser coherente con ellas no usar U.F.C.
O por ejemplo si explico y escribo por primera vez Organizacién Mundial de la Salud (OMS) las siguientes
veces escribiré OMS pero no O.M.S.

Al hacer una ficha de lectura resumir en varios puntos el autor que interesa; es decir, debe hacerse una pa-
rafrasis y repetir con palabras el pensamiento del autor, o bien transcribir fragmentos enteros entre comillas.
Debe asegurarse que los fragmentos que se copian son veraderamente parafrasis y no citas sin comillas pues
en este caso se comete plagio.

Debemos saber que éste es mucho més breve que el original. La prueba mas segura es parafrasear sin leer
el texto ante los ojos. Esto significa que no solo no se ha copiado sino que ademds se ha comprendido.

Las notas al pie.

Las notas sirven para indicar el origen de las citas y no ponerlas dentro del texto facilitan la lectura, no la
entorpecen. También son ttiles para afiadir a un tema discutido en el texto otras indicaciones bibliogréficas
de refuerzo. ' _

Las notas son referencias externa e internas. Se puede poner en una nota un “cfr”(entiéndase por “confrén-
tese™) y remite a otro libro o a otro capitulo o parrafo de nuestra propia monografia.

Redaccioén final.

El uso inadecuado de los signos de puntuacion, especialmente la coma, es una falta muy comun en la redac-
cion cientifica. La puntuacién deficiente nos obliga a leer las oraciones varias veces para tratar de entenderlas
o hace que adquieran un significado dudoso o hasta totalmente distinto. Evaliie cuidadosamente la posicién
de cada signo de puntuacion; lea las oraciones varias veces, con y sin el signo de puntuacidn, hasta que la
oracién diga exactamente lo que quieres transmitir.

Claridad en la redaccién del texto, o sea que el texto se lee y se entiende rdpidamente. El articulo es facil
de entender cuando €l lenguaje es sencillo, las oraciones estdn bien construidas y cada parrafo desarrolla su
tema siguiendo un orden légico. Compara los dos parrafos siguientes; el primero se entiende facilmente pero
el segundo es casi imposible de comprender. Si se trabaja con prisa y no se revisa con cuidado el orden de las
palabras, seguramente se escribiran muchas oraciones deficientes El significado literal de la oracién puede ser
tan absurdo que el lector sonreird pero entendera el mensaje. En otras ocasiones el significado serd confuso
y el lector deberd retroceder y leer la oracion varias veces para intentar entenderla o puede ser opuesto a lo
que se quiere comunicar. Para comunicarse con precision y claridad hay que usar palabras comunes en vez de
términos rebuscados. Cualquier palabra que un lector educado tenga que buscar en el diccionario debe substi-
tuirse por un sinénimo comtn. Encontraras términos equivalentes en diccionarios generales, en diccionarios de
sinénimos y anténimos (ver diccionarios.com y elmundo.es) y en el tesauro del procesador de textos.

Las paginas deben estar correlativamente numeradas.
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Las referencias internas deben corresponder al capitulo o la pagina exactos, las citas estaran todas entrecomi-
lladas al principio y al final, las notas deben corresponder a la llamada que se ha usado en la nota.

Ser sintéticos y concretos , significa incluir sélo informacién pertinente al contenido del articulo y co-
municar dicha informacién usando el menor nimero posible de palabras. Dos consideraciones importantes
nos obligan a ser breves. Primero, el texto innecesario desvia la atencién del lector y afecta la claridad del
mensaje. Segundo, la publicacién cientifica es costosa y cada palabra innecesaria aumenta el costo del articulo.
La primera oracién a continuacién es mas larga que la segunda pero ambas dicen exactamente lo mismo. Las
oraciones largas son generalmente mas dificiles de entender que las oraciones cortas, porque mientras mas
larga es la oracion mayor es la probabilidad de que el sujeto y el verbo se aparten, o que la oracién contenga
tanta informacién que el lector olvide el material importante. No obstante, hay oraciones cortas tan mal cons-
truidas que son imposibles de entender y hay oraciones muy largas pero tan bien organizadas y puntuadas que
se entienden perfectamente.

Para reducir los problemas de sintaxis es imperativo que los elementos relacionados queden cerca en la
oracién; el sujeto debe estar cerca del verbo y de los adjetivos que le corresponden, y los adverbios deben
quedar cerca de los adjetivos que modifican. La redaccién cientifica exige un grado de precisién y de claridad
que s6lo se obtiene luego de varias revisiones pausadas y cuidadosas del manuscrito.

No ser redundantes. Podemos ser redundantes en cierta ocasion para enfatizar un punto, pero las palabras
redundantes usualmente ocupan espacio sin afiadirle valor a la comunicacién. El uso excesivo de palabras
para comunicar una idea es un vicio del lenguaje oral que afecta la claridad y la brevedad del manuscrito
cientifico.

DISENO Y PLANIFICACION DE UNA MONOGRAFIA.
Dra. Marina Angulo Macedo.

La presentacion.

Como veiamos, la presentacion de una monografia esté establecida por la institucién, organizacic’m o0 quien
la demande. Aqui estableceremos las normas de publicacién de una monografia segtn lo requerido en el Curso
de Iniciacion a la Investigacion de la Facultad de Odontologfa de la Universidad de la Republica- Uruguay.

La cardtula debera ser atractiva y representativa del tema que se abarca.

Atractiva porque es con lo que primariamente el lector se ha de enfrentar, es la primera impresién lo que
nos hace leerla o rechazarla , atiin cuando el autor es ya reconocido. En este caso, y a pesar de lo antedicho,
cuando el autor es ya conocido tal vez no nos interese tanto la cardtula o sumario de la misma para leerla
porque ya estamos involucrados con el autor por otros de sus trabajos. A pesar de ello, ni los mas eximios
escritores descuidan la carédtula de sus libros.

El autor tendrd independencia respécto al espacio a ubicar el titulo y nombre del autor de la misma forma,
el formato, tamafio y color de la misma quedaran libradas a la creatividad del autor. Si se requiere preceder
el nombre del autor con el titulo, si lo tuviera, (Br., Dr., Lic., otro) y de la institucién donde fue realizado, en
este caso:

Curso Iniciacién a la Investigacién Cientifica
Facultad de Odontologia
Universidad de la Repiiblica
Aiio

Esta ird al pie de la caratula, centrado y con las caracteristicas arriba mencionadas.

Es preferible que el titulo resalte sobre el nombre del autor y de la inscripcién al pie de la monografia.
El formato del pie de pagina arriba mencionado es preferible que sea con una letra de menor tamafio, para
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permitir resaltar el titulo del mismo. De la misma manera los autores es preferible que se escriban en un tamafio
intermedio entre el elegido por el titulo y el pie de pagina.

La caratula asi como el tipo y fuente elegida para la inscripciones del titulo, autores y pie de pagina, debera
quedar al libre albedrio de los autores. Constituye parte de su creatividad.

STLEINCLY DL LTS IS ECINTIS
U Ay

v
AN AL ADILMS

con bales recurses

smicos?

Inmediato a la caratula , la publicacién de la monografia requiere de un sumario.

Sumario es el resumen o compendio de lo que se va a tratar, va al inicio del cuerpo del texto de la mono-
grafia, mientras que el indice, por el contrario, va al final del mismo y contiene las palabras mds importantes
que integran el cuerpo del texto.

El sumario ira inmediatamente después de la carétula, centrado, el tamafio de letra es optativo, asi como el
interlineado. Deberé referir ademas la pagina de cada titulo y subtitulo.

En el cuerpo de la monografia la fuente debera ser Times New Roman, tamafio 11 y de color negro, los
titulos irdn en mayuscula y el estilo de fuente serd negrita, los subtitulos serdn en miniscula.

El manuscrito terminado no serd menor a 5 paginas de cuerpo de texto (es la redaccion misma del tema
elegido, los agradecimientos y la bibliografia consultada, excluye la cardtula y el sumario) ni debera exceder
10 paginas tamaifio carta 81/2”x11” 6 ISO A4 (212 x 297 mm). Las paginas deberdn estar impresas a simple
faz. Recordemos que estas son las normas en el curso “Iniciacién a la Investigacién Cientifica”, pero las
normas pueden variar en cuanto a forma y cantidad de paginas a redactar.

En el cuerpo del texto deberd insertarse niimero de pagina y es optativo el encabezar o colocar como pie
de pégina y centrado, el titulo de la monografia, lo cual consideramos queda més presentable y permite al
lector tener presente el tema al cual esta dirigida su lectura. Tendran un margen izquierdo, derecho, superior e
inferior de preferencia formando un marco proporcional.

PLAN OPERATIVO DE UNA MONOGRAFIA.
Dra. Marina Angulo Macedo.

Luego de elegido el tema se realizard un primer borrador el cual serd releido y corregido en varias opor-
tunidades y tal vez aquel que parecia ser el borrador del manuscrito final termina siendo un simple esbozo y
cambiara su estructura y redaccién al final del mismo. Lo importante es no paralizarse frente al papel en blanco
sino dejar fluir ideas, con o sin forma que luego, en las correcciones del mismo irdn adaptidndose a la forma
definitiva. Tampoco es un corta y pegue de la bibliografia consultada, lo que no sélo pierde continuidad, no es
una transcripcion de citas bibliograficas pero lo que es atin peor es caer en el plagio - copiar o imitar una obra
ajena, especialmente literaria o artistica -.

El manejo de la bibliografia elegida para citar en el texto debe ser acorde a nuestro desarrollo critico del
tema elegido, asi como debe mantenerse una forma impersonal de escribir lo que no descarta que en algun
capitulo y dado el contexto del mismo se elija la primera persona del plural.
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Eltexto puede verse enriquecido por iméagenes, tablas, cuadros, figuras que se deseen agregar al manuscrito
y que por cierto hacen mds liviana y aclaran la propuesta esctita. Serén elegidas acordes al tema redactado y
seguramente al final del trabajo serdn escogidas sélo aquellas que se adecuen 2 una visidén global del tema
abordado.

Hay varias formas de iniciar el borrador, puede ser a través de un indice, un sumario, simples ideas sueltas
que se van anotando en cualquier sitic en donde nos encontremos, ya que una idea puede surgir en el trayecto
de nuestra casa a nuestro lugar de estudio o trabajo.

En ese caso no debemos confiar en nuestra memoria, f)or es0 es conveniente dejar plasmado la idea que nos
surge y nos parece pueda servir de tema a abordar.

Por eso abogo por portar siempre una pequefia libreta que viaje siempre junto a nosotros. De ella segu-
ramente aparecerdn las mejores ideas para nuestro tema a elegir asi como para ¢l abordaje del mismo. Otras
veces, es necesario volver a ordenar las ideas porque se comprueba que algunas estin fuera de contexto. Estas
no las descartaré porque podran ser uitiles en otro trabajo a producir,

En Iz redaccién del manuscrito no deben usarse palabrés vagas como muchos, algunos, pocos, sino que
se debe ser preciso y riguroso en la terminologia usada. Tampoco se usardn signos de exclamacidn, o puntos
suspensivos (salvo en las citas en que se ha omitido algin fragmento, esto ya se verd mas adelante). Siempre
es bueno que alguien competente en gramatica, dé una lectura critica al manuscrito, ya que a veces usamos
rutinariamente palabras inexistentes, o incurrimos en faltas ortograficas o gramaticales que redundan en el
descrédito o reputacion del autor y de la monografia misma.

Seguramentie en ese o esos primeros borradores, si bien la idea original no debe ni puede perderse, el titulo
es dificil construirlo y entonces se trabaja con la idea como titulo gufa del trabajo para no perder la perspectiva
del mismo y luego, tal vez al final del manuscrito encontramos el titulo que mds se adecua.

No debe olvidarse que los objetivos marcan nuestra orientacion en €l tema y en base a ellos dependera todo
capitulo del manuscrito, o sea, cada capitulo responderé a los objetivos y no debera apartarse de ellos.

A partir de este primer capitulo iremos directamente a desglosar el tema principzl en capitulos o apartados,
los cuales se subdividiran si los consideramos necesarios y responden a una necesidad en la escritura y su
interpretacion. ' . ' '

Finalmente es conveniente verter algunas conclusiones sobre €l tema tratado a modo de cerrar y 2 la vez
dejar una puerta abierta, si asi lo consideramos, para nuevas especulaciones y revisiones con objetivos no
contemplados o introduciéndose més en el tema en cuestion para abarcar temas no mencionados y que consi-
deremos pueden ser un camino para una préxiﬂla revision mds completa.

Habitualmente esto ocurre cuando nos involucramos con un tema v la creatividad, asi como el pensamiento
critico, parecen no haber sido suficientes para redondear el mismo en forma integral. DPe todos modos nunca
un tema serd abarcado totalmente, esto significaria que lo que hacemos no es ciencia o no es dinimico o el
pensamiento es acotado o el tema nos desborda y no podemos ver més alld por falta de conocimientos sobre
¢l mismo. Cuanto més nos introducimos en un tema, cuanto mds lo incorporamos a nuestro sentir, mds lejos
estaremos de creer que lo hemos abarcado todo.

A veces el acotar es necesario por las limitaciones de la solicitud de extensiéh, en este caso debemos poner
en juego muestro criterio de sintesis y escribir menos y decir més. En estos casos leer entre lineas y conocer
el tema con cierta profundidad, es necesario para poder interpretar si el mismo es valioso o descartable. En
una monografia ocurre lo mismo que en un articulo cientifico, donde €l editor pone las pautas de longitud del
mismo, pero a diferencia de éste, se nos brinda la posibilidad de extendernos miés pero siempre bajo un limite
de péaginas, a no ser que redactemos un libro, el cual, como ya dijimos, también es una monografia pero el
numero de paginas las manejamos nosotros sin imposiciones de nimero, tamafio de letra y otros aspectos ya
abordados.
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La redaccion del texte debe considerarse también desde ¢l punto de vista gramatical. Las expresiones
inadecuadas, las faltas ortograficas y las frases largas y redundantes son distorcionantes durante la lectura, ade-
was de considerdrselas inadecuadas desde todo punto de vista, Del mismo medo las expresiones extranjeras
que no son de uso comn deben ser sustituidas por palabras o expresiones de nuestro idioma.

En el caso de expresiones exfranjeras que no son de uso comun, asi como los nombres cientificos, técnicos,
frases que presenten una tesis o su demostracién es habitual que sean subrayadas. Mientras que la relacion de
los titulos y subtitulos; las conexiones entre los parrafos y los capitulos entre si; la numeracién de capitulos y
pardgrafos debe ser correlativa, la precision de notas y referencias bibliograficas; la correccion de la ortografia
y la puntuzacion asi como las palabras repetidas, son entonces necesarias en la lectura final y antes de su publi-
cacidn. Si luego de publicado surgiera una carencia no contemplada, deberd recwrirse a la fe de erratas, donde
se aclarard la pagina y entre comillas la frase o palabra o error a corregir. Lo que nunca puede suceder es dejar
un error reconocido sin subsanar.

Las figuras anexas al texto. Como deciamos més arriba, en el texto es conveniente alternar con tablas, gra-
ficos, dibujos, fotos, imagenes que amenicen o aclaren el texto en cuestidn. Al pie de los mismos se numeraran
y se les dara un titulo. Las mismas seran mencionadas en ¢l texto de manera de tener un hilo conductor entre,”
texto e imagen o tabla ¥ no un adomo que distrae 1a atencidn del lector.

Las conclusiones deberian proporcionar un resumen sintético pero completo de la argumentacion, pruebas,
ejemplos (si los hubiese). Seha dicho que Ia conclusion es como un regreso a la introduccion, a los origenes
del trabajo (objetivos y presentacion o fundamentacion del trabajo) pasando por un texto que pretende ser
explicativo o demostrativo, para finalmente concluir sobre los objetivos planteados al inicio. He ahi una circu-

laridad que de modo estético (de estética logica) intenta resolver un objetive v dejar planteado otro 1t otros.

COMO REALIZAR LAS CITAS BILIOGRAFICAS.
Lic. Carina Patrén Sentena De Alencastro.

En los trabajos cientificos se debe incluir un listado de publicaciones de dénde se extrajo informacion
relevante que no fue ni ideada originalmente, ni descubierta, ni elaborada por los autores. A las referencias
que se hacen en el texto se las llama Citas bibliogréficas y a las realizadas en forma completa y en listado se le
denomina Bibliografia o Referencias bibliogréificas. _

Se tiene que tener en cuenta que abarrotar de citas la seccién Bibliografia no presupone que el articulo sea
bueno y ademas despertard sospechas sobre si éstas fueron leidas o no. . '

Citar bibliograficamente es exiraer una opinién de un autor en una fuente consultada para apoyar la propia o
probar lo que se dice o refiere (International Committee of Medical Journal Editors, 2005). La cita bibliografica
se realiza en el texto de 12 monografia, por lo general en las secciones de Introduccién y Discusion.

IMPORTANTE _

Hay que tener en cuenta que citar no ¢s alterar el orden de las palabras del documento que se esta citando
para poder adaptario al que se estd escribiendo. Es extraer un dato, una idea, un concepto y darle una interpre-
tacion propia sin deformar la idea original.

Existen varios estilos de citas bibliogrdficas y para la elaboracién de 1a Bibliografia. Enire estos estilos se
encuentran las elaboradas por la Intermacional Organization for Standarization (ISO), las elaboradas por la
Harvard University y las elaboradas por el Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas (llamado
Grupo de Vancouver). _ .

Las normas ISO y Vancouver recomiendan hacer la cita bibliogréfica de forma numérica entre paréntesis
y consignar los datos del documento en la Bibliografia. Las normas de Harvard, sin embargo, indican que la

23



cita debe hacerse en el texto con nombre y afio entre paréntesis y los otros datos en la Bibliografia. Existe una
variante que puede hacerse nombrando al autor en el texto v entre paréntesis el afio de publicacién del articulo
citado. ' '

Estas mormas son aceptadas y adoptadas por las Areas, por las Editoriales o por los Institutos de
acuerdo a su propio criterio. Es por eso que se encuentra entre la literatura biomédica publicaciones
periddicas que, existiendo las Normas elzaboradas por el Grupo Vancouver en el drea biomédica, uti-
lizan ofras. A veces hasta tienen una modificacién propia. En el curso “Iniciacién a la Investigacidn
Cientifica” se hizo una adaptacion de las reglas de acuerdo al criterio de las Investigadoras Clinicas y la
Bibliotecdloga y es el que se expone en este trabajo.

{Qué datos tomar de cada documento?

Los tipos de material que mds se utilizan son los libros, capitulos de libros, articulos en publicaciones
periddicas, tesis y monografias y tltimamente archivos de Internet y revistas electronicas. Lo que no descarta
que se pueda utilizar Actas de Congreso, patentes, grabacionss sonoras 0 videos,

Como caracteristica principal se debe tener en cuenta que los materiales siempre tienen un autor ya sea
personal o institucional que asume la responsabilidad por el contenido del mismo. Es por eso que a veces
se encuentran documentos que aparentemente “no tienen autor” es entonces necesario una inspeccién mas
profunda para hallarlo.

Tanto los libros como las revistas o publicaciones periédicas tienen elementos distintivos que las diferen-
cian entre si y aunque parezca muy obvio a veces encontrar los datos no suele ser tan facil.

Los datos, por lo general, son fécilmente extraibles de la portada del libro (Autor/es, Titulo, Editorial,
Ciudad, Edicion) y de la contraportada (Afio de publicacién).

Libros: ' _

Los elementos principales a tomar de un libro son:

Autor/es, Titulo, Ciudad, Editorial, Edicion, Afio y paginas.
Awutoria

Se considera autor de un trabajo a cualquier persona que haya participado y contribuido suficientemente
para ser considerado de tal. :

Existen ocasiones en que se dificulta determinar quien ha contribuido suficientemente al trabajo para ser
considerado un autor. Se detallan a continuacion 2 situaciones que pudieran surgir:

Cuando las ediciones originales estdn escritas en otro idioma del espafiol se le realiza una traduccién. El
traductor si bien hace un trabajo importante y aunque aparece en la portada del libro no se considera un autor
del documento.

En ofras ocasiones se selecciona un conjunto de articulos importantes sobre temas relacionados entre si y
se los retine para su publicacién. El encargado de esta seleccién es el editor que en la mayoria de los casos
aparece diferenciado en la portada como editor de ese libro. Por lo tanto, cuando se tomen los datos para
elaborar la Bibliografia se debe consignar que es el editor. Los autores se deben colocar en el orden en que
estan establecidos en la publicacién, de arriba abajo y de izquierda a derecha.

Ejemplos: : '
Si es de un autor:

La movilidad dentaria en l2 embarazada es por lo general en sentido horizontal (Carranza, 1993).
o se admite esta variante
Carranza (1993) observé que la movilidad dentaria es por 1o general en sentido horizontal...
Si los autores son dos

se colocan entre paréntesis con el simbolo de &, segnido de una coma y el afio de publicacion.
...Garcia Mendoza & Liébana Urefia (1997) clasifican los nutrientes en esenciales v no esenciales...
Si son 3 autores :
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el simbolo & se coloca entre el segundo y el tercer autor, la coma y €l afio de publicacién.
La maloclusion es mayor en los paises desarrollados que en los subdesarrollados (Proffit, Ackerman, Graber,
1997}

Si se citan mis de 3 autores
se coloca el primero seguido de Ia particula “et al” que significa en latin y colaboradores.

La maloclusidn es mayor en los paises desarrollados que en los subdesarrollados (Proffit et al, 1997)
Cita Textual

En esta forma de citar se extrae la idea conceptual del autor sin copiar exactamente las palabras y en el
orden en que fueron tomadas. La cita textual es aquella que se toma textualmente de la obra original v por lo
tanto hay que consignarlo de la sigwiente forma. “... ..* ()

Nétese que al ser una idea extraida textualmente se debe incluir en la cita el nimero de pagina, dénde ésta

se encuentra. Las palabras textuales deben ser precedidas y seguidas de 3 puntos suspensivos.
Cuando se citan distintos documentos de un mismo autor pero de diferentes afios:

Se diferencia uno de otro con ¢l afio
Cuando se citan distintos documentos de un mismo autor y en el mismeo afio:

Se diferencia un documento de otro con una letra a continvacion del afio. Por ¢j.
(Carranza 1989%a, Carranza 1989b)
Cuando una misma idea es afirmada por varios autores:
Si un mismo concepto o un miswo hallazgo se encuentra en varios documentos de diferentes autores, es

necesario ordenarlos de forma cronolégica, del mAs nuevo al mas antiguo:
Si se quiere incluir una grifica o un dibujo

A veces son muy Utiles para demostrar ¢ afirmar los conceptos que se estdn afirmando entonces se puede
incluir 1na grafica o foto que haya sido encontrada en otra fuente y se colocara en el margen inferior derecho

dela grafica o dibujo la siguiente leyenda:
Extraido de....Autor, Afio
Citado por:

A menudo, en la literatura que se estd estudiando se encuentra informacién de citas a otros autores que
hallaron algin dato interesante. Lo correcto es tratar de obtener esa fuente citada donde poder leere interpretar
personalmente esa informacién. A veces, es dificil hallar esa fuente original ya sea porque es un articulo muy
antiguo, porque la fuente es dificil de localizar o porque & veces estd en un idioma que no se domina, Entoilces
se acepta, una forma de cita que incluya al documento que se esté leyendo vy al que éste estd cntando Por ¢j.

Tanto (Brown, 1967 citado por Perez 1980 pl2)que...

Smith (1970, p27) citaa Brown (1967) quien descubrié que...
Comunicacién personal.

Debe tratar de evitarse esta clase de citas a menos que sea de una importancia vital para la idea o &l concep-
to y que no se pueda obtener esa misma informacién desde una fuente piiblica. El autor de esa comunicacidn
personal debe ser una persona reconocida del drea en la que se esté trabajando. Se debe consignar solamente
en el texto de la siguiente manera: '

‘De acuerdo a la Dra. Lorena Pérez se estd muy préximo a conseguir el objetivo planteado hace 2

afios(comunicacion Personal 9 de agosto de 2001).
En la Seccion Bibliografin o0 Referencias Bibliogrificas

Pare ¢l orden de los elementos de la bibliografia se opt$ por las riormas recomendadas por €l Grupo Van-
couver. Lo que no se considera es el orden niimerico que el estilo Vancouver recomiendajf si el que recomienda
el estilo Harvard: el orden alfabético de las referencias para encontrarlas mds répidamente.

Hay que tener en cuenta que la bibliografia debe reflejar lo que se ha citado en €l texto y que fue 1til en
la elaboracién de 1a monografia Una bibliografia demasiado corta da la impresién de que no se ha becho una
correcta recopilacion de la informacién sobre el tema. Por otro lado una bibliografia demasiado extensa, a
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veces, produce sospecha que se hayan leido vy citado TODOS los articulos listados en la bibliografia. Cuando
el autor ha leido otros articulos pero no los ha citado y considera que pueden ser utiles para el lector puede
agregar una Bibliografia recomendada.

Los articulos que se citen SIEMPRE deben ser de los articulos originales, no se puede citar Abstracts o
Restimenes y de ser posible evitar las comunicaciones personales. Debe ser de facil acceso para cualquier

lector que esté interesado en ella. Por lo tanto debe consignarse todos los datos para poder ubicarla.
El modelo bdsico para los libros es:

Apellido del autor, Iniciales del nombre. Edicién. Titulo. Ciudad de publicacién: Editor, Afio "
Si es un libro v se quiere citar datos de su totalidad Iuego de haber sido leido:
Montes Campuzano VC. Administracién en Salud Oral. Medellin: Actualidades Médico Odontolégicas,

1992
Si es un capitulo de un libro:

Carranza, FA Diagnéstico, prondstico y tratamiento. En: Periodoncia Clinica de Glickman. 7ed. Meéxico:
Interamericana, 1993, p519-522,

En este caso, si no se esta citando todo el capitulo se puede citar s6lo las paginas que se leyeron.

Si el responsable del libro es un editor: ‘

Apellido del autor/es, Iniciales. Titulo del capitulo. En: Iniciales Apellido del autor/es.(eds.) Titulo del
libro. Ciudad de publicacién: Editorial, Afio
Si es un articulo de una Revista el modelo bdsico es:

Autor/es, Iniciales. Titulo del articulo. Titulo abreviado de la publicacién periddica afio; volumen (ntumero)
: pagina de comienzo y pagina del final del articulo. '

Ej: Handal T, Olsen 1. Antimicrobial resistance with focus on oral beta-lactamases. Bur J Oral Sci 2000;
108: 163-174
Documentos de Internet

La informacion se ha hecho mds accesible debido a que los investigadores y las institaciones colocan su
informacion en Internet no solo para que sea accesible sino también para que sus resultados puedan ser leidos
y comparados por todas aquellas personas que tengan acceso a Internet. Como se ha dicho anteriormente la
informacidn colocada en Intemet no siempre esdela mejor calidad.

Cuando se cite un documento enconirado en Internet hay que tener la precaucién de identificar quien es el
responsable por la publicacion de esa informacién. Si eso es imposible més vale la pena no incluirlo pues no
se puede colocar informacion en un trabajo que no se sabe de donde fue extraida o que sus fuentes no son del
todo confiables.

Si se cite un documento de Internet :

México. Instituto Nacional de Salud Pablica. Promocion de los Nuevos Estindares de la OMS para el
Crecimiento del Nifio.[documento Web]. 2004 [fecha de acceso: 30 de septiembre de 2005]. [disponible en
http://www.paho.org/Spanish/ AD/FCH/NU/MEX04 Reunion.htm]

Si se cita un articulo en una revista electrénica

Bruggeman OM et al. Dengue and dengue hemorrhagic fever epidemics in Brazil: what research is needed
based on trends, surveillance, and control experiences?Cad Saude Publica [en linea]2005; 21(5):pp [disponible
en: www.scielo.br] '

Las direcciones URL (Uniform Resource Locator) de las paginas web se citan para que quien esté leyendo
l2 bibliografia pueda localizar también ese documento en Internet. Estas direcciones URL estan integradas
por el nombre del ordenador que proporciona la informacidn, el nombre del directorio donde se encuentra, el
nombre del fichero donde se encuentra y el protocolo necesario para acceder a los datos (Wikipedia, 2005). A
veces varian con el tiempo pues las paginas son corridas o eliminadas o alteradas por lo que se acepta colocar
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las direcciones en su raiz. Como ejemplo para poder acceder a la revista Cadernos da Saude Publica se cita
www.scielo.br.

NORMAS DE PUBLICACION DE UNA MONOGRAFIA.

Dra. Daniela Dominguez Di Prisco.

Elegida la idea o tema a abarcar y habiendo realizado la bisqueda bibliogréfica para obtener el soporte tedrico
necesario como para desarrollar dicha idea, ;como plasmar en el papel el trabajo monogréfico?

Sin lugar a dudas se hacen necesarias normas o reglas de publicacién. Su objetivo es tener una guia o referen-
cia para escribir trabajos cientificos en los que exista un cuerpo comun de elementos con un orden determinado,
es decir, una estructura con una secuencia Jégica. De esta forma se unifican criterios que son necesarios no sélo
para que el trabajo tenga un nivel académico apropiado, sino que adem4s se facilita su lectura por parte de la co-
munidad cientifica y su correccion por el tribunal encargado de tal labor, en el caso de que exista esta instancia.

El cumplimiento estricto de las normas de publicacion es de vital importancia. Tal es asi que el no atenerse
a alguna de las mismas, puede llevar a que una monografia no sea aceptada para su entrega o publicacion.

Teniendo una guia o referencia, como antes se dijo, se evita ademés la omisién de una o més de las dife-
rentes partes o elementos constituyentes del trabajo. Es fundamental entonces conocer las mismas antes de
comenzar a redactar el trabajo, para de esa forma poder planificar el mismo.

Existen en la actualidad, criterios que son més detallados o completos que otros, que enfatizan mds unas
partes que otras y que pueden contener total o parcialmente los siguientes puntos: .

- Eleccidn del tema.

- Estructura.

- Extensidn.

- Supervisores, Orientadores o Tutores.
- Plazo de realizacién y presentacion.

- Evaluacién.

- Publicacién

A modo de ejemplo se presentan Criterios Nacionales, como son las normas propuestas por la Facultad de
Odontologia para la presentacién de Monografias Cientificas en general y para la presentacién de Monografias
en cursos de Educacién Permanente y Carreras de Especializacion (Fig. 1 a 4), por la Facultad de Medicina
para trabajos a ser presentados ante la Seccién Concursos (Fig.5), y por la Facultad de Ciencias Econémicas
y de Administracién para Trabajos Monograficos a nivel de su Carrera de Grado (Fig.. 6 a 10). Todas las Fa-
cultades que se aluden pertenecen a la Universidad de la Reptiblica, Montevideo — Uruguay y los reglamentos
mostrados son vigentes actualmente.
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Fig. 1.

REGLAMENTQ DE MONOGRAFIAS CIENTIFICAS DE LA

FACULTAD DE ODONTOLOGIA

Articulo 1° - Se define la Monografia Cientifica de la Facﬁltad de
Odontologla (MC) como un escrilo original y exhaustivo sobre un tema
cientifico vinculado a los ‘objetivos de esta institucion.

Articulo 2° -
a) con finalidad de estudio

Las Monografias Cientificas podran ser realizadas:

b) como parte del curriculo de un curso para graduados
¢) como prueba de un coneurso docente. *

Articulo 3°-
caracteristicas:

Las Monograf' as Cientificas tendrén Ias slgunentes

a) Esu:uctura..El escrito c‘onstaré de las siguientes p'artes: 1) Titulo; 2)
Nombre y grado académico del autor o autores; 3) Nombre y grado
académico del ftutor; 4) Guion; .5) Introduccion; 6) Revision
bibiliografica y desarrolio del tema; 7) Conc!ustones 8) Resumen; 9)
Referencias bibliograficas.

b)  Extension. La extensién minima seré de qumce péginas tamaro
1 1ISO A4, excluyendo las referencias blbhograﬁcas Debera ser escrito
en procesador de texto con espacio interlineal de “1,0%, -con letra
cuerpo “12° y margenes de veinticinco milimetros en los cuatro lados.

Articulo 4° - Las Monografias Cientificas realizadas por estudiantes,
profesionales o docentes de grados 1y 2 de la’ UDELAR deberan
tener un tutor gue” ra a
de

Fig. 2.

Fig. 3.

' de. notificacion a sus

los autores de-fa_misma':*Eli{utor serd un docente grado 3, 4 o 5,
efectivo de la UDELAR El tq;gc supervisara el trabajo, con especial
referencia al cumphmfent’o dét método cientifico y de las normas de
publicacién de escritos . clentificos. Finalizado el trabajo, el tutor
realizaré un informe escrito sobre el mismo, que se anexara a la
monografia. '

Las Monografias Cientificas realizadas como prueba de concurso no
tendran tutor.

Articulo 5° - Los. autores 'de Monografias_Cientificas podrén aspirar a
publicarlas .con el aval de la Facultad de Odontologia. Para ello
solicitaran al Consejo de Facultad la designacion de un tribunal, que
estara integrado. por tres docentes fitulares de grado 3, 4 o 5,
preferentemente con trayectoria en publicaciones entre los que no
podra figurar el tutor.

El tribunal esludiara la monagrafia y el informe del tutor, debiendo
emitir un fallo en no mas de'sesenta dias corridos a partir de la fecha
integrantes. En ese lapso el tribunal podra
entrevistar al tutor y a los autores para deliberar sobre el trabajo.

El fallo del tritunal serd fundamentado e inapelable, calificando la
Monografia Cientifica en alguna de las categorias siguientes:

a) Aprobada, con mencion de publicacion

b) Aprobada, con necesidad de correcciones para su publicacion

c) No aprobada para.su publicacion.

El fallo del tribunal sela elevado al Consejo de Facultad para su
homologacion.

Articulo 6° - Los autores cuyas monografias hayan sido calificadas
como . “aprobadas, con necesidad de correcciones para su
publicacién®, podrén solicitar una segunda y definitiva evaluacién por
parte del tribunal actuante, elevando al Consejo de Facultad el trabajo

corregido de acuerdo a los fundamentos de la mencionada calificacion.
El tribunal actuara segin lo establecido en el numeral 5 del presente
reglamento. :

Articulo 7° - Cuando al término de un concurso se desee publicar la
monografia presentada como prueba, se procedera de acuerdo a lo
establecido en el numeral 5 del presente reglamento

Articulo 8° - Todas las Monografias Cientlﬂcas aprobadas con
mencién de publicacién” tendrén valor-como mérito académico para el
autor y para el tutor, cuando coiresponda. |

Atficulo 9° - La Unidad de Publicaciones de la Facultad  de
Odontologia y/o los autores de las monografias se encargaran de
instrumentar la publicacién de las mismas.

Disposiciones transltoriaS'

1) Mientras no exista la Unidad de ' Publicaciones de ta Facuitad de
Odontologia, la Comisién de Publicaciones cumpliré con el
cometido establecido en el articulo 9.

2) Mientras se mantengan vigente. las normas de evaluacion de
méritos de fecha 06/08/85 las Monografias Cientificas

“aprobadas con mencién de publicacuén seran consideradas una

publicacion.
lamento aprobado e r por el Conse d {Resol. N con fecha
15/11/01 190-004007-01; Repartido No. 23 mpl.).
Resol. No. 40 de fecha 1. 1 Consejo de Faci lifica party rticulo 4°.
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Fig. 4. [URIVERSIDAD DE LA REPUBLICA Mdeo, 1.9.38
FACULTAD DE MEDICTNA men
SBCCION CONCURSOS

BMBOROGRAFPIAS

2.2.3.1 Definicién: la monografia serd una puesta al dia ée
un tema qua el autor haya desarrollado en el
degempefin cel cargo y en la que incorporard lcs
conocimizntys y experiencias adquiridas. El autor,
ademds de su aporte personal al tema, delonstrard
capacidad ds sintesis, de presentacién y de maneio
correcto de la bibliografia.

2.2.3.2 Las monograffas 88 inscribirdn en 1la Seccién

Concurgos de la Facultad y una vez pressntadas. no

podrdn ser retiradas ni wmodificadag. Podrdn ser

presentadas después de finalizar la actuacién en

titularidad en el cargo de Asistente (Grado  2)

(RES.CONS.DE PAC. DE MBD. DR PECHA 19.8.98 -exp.

971989-) 4

2.2.3.3 Atento a 1las caracteristicas temdticas de 1la

- monograffa, ia Comisién.de Investigacién Cientifica

propondr4 a’ Consejo uha integracién pesible para el

Tribunal: de calificacién, de la gma. Bl Consejo

designard uax Tribunal de tres miembros que deberdn
pertenacer a1 distintas cétedras.

2.2.3.4 Los miemhros del Tribunal, una vez notificados de éu
designacién por el Consejo, dispondrdn de hasta 90
- dfas para 13 calificacién de 1a monografia.

2.2.3.5 L2 calificazién, qQue se hard tomatido en cuenta los
rubros safiatlados en el Art. 2.2.3.1. podrd ser: a)
Rechazada; h) Aprobada con Busno; ¢) Aprobada con Muy
Bueno y d) Aprobada con Sobresalierte.

2.2.3.6 Salve que se compruebe la existericia de viclos de
. forma, el “cnsejo homologar# el fallo del Tribunal'de
calificacién. ‘

2.2.3.7 En caso que la monografia presentada hubiera side
rechazada el aspirante dispondrd de un plazo de seis
meses para tu revisién, contado a partir de la fscha
4e homolagarién del falle del Tribunal.

APROBADO POR EL CONSEJO. DB LA PACULTAD DE MEDICINA DR FECRA
26.10.72. MODIPICADO T'OR EL CONSEJO DE LA PACULTAD DE MEDICINA
DE_PECHA 19.8.98 (EXP 971989). EL C.D.C. TOMO CONOCTKIRNTO EL
6.7.99. PUBLICADO BN EG DIARIO OPICTAL BL 28.7.99,—=v—————m—
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Universidad de la Republica
Facultad de Odontologfa ) ESCUELA DE GRADUADOS

NORMAS PARA LA PRESENTACION DE MONOGRAFIAS DE CURSOS DE" -
EDUCACION PERMANENTE Y CARRERAS DE ESPECIALIZACION

1. Las monografias cientificas setdn parte del curso de Educacion Permanente cuando
su programa asi lo determine. .

2. Deberan ajustarse al actual Reglamentode Monografias Cientificas de la Facultad de
Odontologia. . ' ' ;

3. Deberén presentarse en un plazo no mayor a los 15 dias corridos a partir de la
terminacién del curso. Dicho plazo sélo podrd modificarse cuando- el Director del
Curso asi lo disponga por causas fundamentadas y previo consentimiento de la
Direccién de la Escuela de Graduados. g

4. Los docentes dictantes tendrén un plazo de 30 dfas para realizar Ia coreccion de ids.
monografias. Dicho plazo sélg' podré modificarse cuando el Director del Curso asi ld .
disponga por causas fundamentadas y previo consentimietito de la Direccién de la

' Escuela. . ;

5, Para aprobar el curso de Educacitn Pemrmanente o Ia cairera de Especializacion que
requiera la presentacién de monografias, ser4 necesario haber sido presentada
dentro de los plazos preestablecidos y tener nota de aprobacién minima equivalente
a Bueno (6 de la escala universitaria) .

6. Las monogralfias no aprobadas serdn devueltas a sus autores en un plazo de 30 dfas
corridos a partir de la elevacion del informe del curso. En caso de que el autornofa
retirara en el tiempo-establecido se procederé a su destruccién.

7. Las monografias aprobadas serdn presentadas a la Dlreccidn de la Escuela junto al
informe {Inal del curso y enviadas posteriormente a la Biblioteca de la Facultad.

.

Aprobado en sesi6én de Comision irectiva de fecha 8 de mayo de 2002

29



Reglamento del Trabajo de Investigacion Monografica
Fig. 6.

Art. 1. (Finalidad) La finalidad del Trabajo Monogréfico consistira en que el estudiante realice una practica de investigacion ya sea orientada a la sistematizacion
o generacion de conocimientos de interés general, o bien al desarrollo de diagnésticas y de propuestas para casos particulares, sobre una tematica ubicada en las
areas de la Administracion, la Contabilidad, la Economia o los Métodos Matematico-Estadisticos.

Art. 2. (Comisién de Trabajos Monograficos) El Decano nombrara una Comision de tres miembros para cada una de las siguientes dreas: Administracion,
Contabilidad, Economia y Métodos Matematico-Estadisticos. En caso necesario, se podran designar comisiones con mayor niimero de integrantes.

Los cometidos de esas Comisiones serdn los de velar por el cumplimiento de las normas establecidas en este Reglamento, aprobar los temas a investigar, designar
a los Orientadores de los trabajos, y dirimir las posibles diferencias entre los Orientadores y los estudiantes durante el desarrollo del Trabajo Monografico.

Art. 3. (Resultados de los Trabajos Monograficos) Los Trabajos Monogréaficos tendran como resultado, ademds de la practica mencionada en el art. 1, la
sistematizacion de los conacimientos existentes acerca del tema seleccionado, asi como la produccién de nuevo conacimiento, incluyendo propuestas de mejoria, en
la medida en que ello sea factible. Estas investigaciones seran de tipo empirico, aunque podran realizarse, también, recopilaciones y sistematizaciones bibliograficas
(con destino a su aplicacién en [a ensefianza).

Los Trabajos Monogréficos podran referirse a una empresa, institucion u organizacion en particular, y en ese caso deberan contener un diagnostico y una propuesta
de mejora referidos a algan aspecto de la organizacién analizada.

Art 4. (Numero de Estudiantes) El Trabajo Monografico podra ser realizado individualmente o en grupo. En este tltimo caso, el grupo no podra estar constituido
por mas de tres estudiantes.

Art. 5. (Eleccién del Tema) La eleccion del tema del Trabajo Monografico recaera en el estudiante o grupo de estudiantes. Esta eleccion podra hacerse a partir de
una lista de temas propuestos por los Departamentos de la Facultad. Los estudiantes podran proponer otros temas, y en este caso deberan fundamentar los motivas
de la eleccion. En todos los casos, la Comision respectiva deberé aprobar el tema a investigar.

Art. 6. (Tema Propuesto por la Facultad) Al inicio de cada afio lectivo, cada Departamento propondra una lista de temas de investigacion que, en lo posible, estén
enmarcados en proyectos en curso o por iniciarse, factibles de ser desarollados por los estudiantes en las condiciones fijadas en este Reglamento, e integrandose
a los equipos de investigacion respectivos cuando corresponda.

Art. 7. (Propuestas del Orientador) Para cada uno de los temas propuestos, el Departamento correspondiente debera recomendar un Orientador, quien podré ser
un docente de Facultad o de otras dependencias de la Universidad {con al menos un cargo de Profesor Adjunto o Jefe de Seccién - grado 3), o bien un investigador
o profesional externo a esta (ltima, con reconocida idoneidad en la temética correspondiente.

En el caso de que el tema propuesto sea parte de un convenio de Asistencia Técnica de la Facultad, el Orientador sera el coordinador responsable del referido
Convenio u otro integrante del equipo que ejecuta el Convenio, designado por el coordinador.

Si el tema propuesto es parie de un proyecto de investigacion desarrollado por la Facultad, el Orientador debera estar integrado al equipo de investigacion asignado
al proyecto.

Fig. 7.

Art. 8. (Orientador Propuesto por los Estudiantes) En los casos en que los estudiantes propongan temas de investigacién no contenidos en la lista mencionada
en el art. 6, deberdn también proponer una lista, jerarquizada o no, de tres Orientadores posibles, con las

condiciones definidas en el art. 7, y con la aceptacion primaria de éstos de orientar el Trabajo Monografico en el tema propuesto.

Art. 9. (Tareas del Orientador) Seran tareas del Orientador del Trabajo Monografico, ademas de las sefialadas en el art. 6:

a) orientar al estudiante en el proceso de practica y aprendizaje de las actividades y métodos de investigacion;

b) asesorar al estudiante en el tratamiento del tema desde e! punto de vista tedrico, metodolégico, factual y bibliogréfico;

¢) reunirse con el estudiante el transcurso del Trabajo Monogréfico para desarrollar las tareas de orientacion y asesoramiento, con una frecuencia quincenal,
como minimo; :

d) aprobar o rechazar el Proyecto de Investigacion y el Borrador del Proyecto en un plazo méximo de veinte dias hébiles;

) informar a la respectiva Comisién de Trabajos Monogréficos sobre el proyecto y los informes de avance presentados;

f) elaborar cualquier otro informe a solicitud de la respectiva Comisién de Trabajos Monogréficos;

g) integrar el Tribunal que evaluara el Trabajo Monografico y su defensa.

Art. 10. (Dedicacién del Orientador) El tiempo de trabajo dedicado por el Orientador a las tareas mencionadas en el art. 9, se considerara incluido en el desempefio
del cargo correspondiente de la Facultad, el cual debera tener un minimo de horas suficiente para la realizacion de las mismas. En el caso de que el Orientador fuera
un docente universitario externo a la Facultad se le otorgara una extension horaria adecuada, condicionada por las disponibilidades presupuestales. En el caso de
que fuera un investigador o profesional extemo a la Universidad se le abonarén los honorarios correspondientes que se regularan por la retribucion universitaria
equivalente para la carga horaria insumida.

Art. 11. (Cambio de Orientador) A cualquier altura del desarrollo del trabajo, el estudiante podra pedir cambio de Orientador, con el debido fundamento, ante la
Comisién de Trabajos Monograficos respectiva.

Art. 12. (Asignatura Previa) Para iniciar el trabajo monogréfico el estudiante debera tener aprobado el 80% de la carga académica de la carrera, excluida la de la
monografia, sugiriendo la conveniencia para el estudiante de haber cursado Metodologia de Ia Investigacién. Modificado por Resolucién N° 28 del Consejo de
Facultad del 16/08/01 !

Art. 13. (Plazo) E! plazo para la realizacion del Trabajo Monografico serd de seis meses, a partir de la aprobacion del tema y de la designacion del Orientador,
con opcidn a tres meses adicionales a pedido del estudiante, lo que deberé ser aprobado por la respectiva Comisién de Trabajos Monogréficas, con informe del
Orientador.

Art. 14, (Proyecto de Investigacion) En un plazo de no mas de 45 dias contados desde la fecha de aprobado el tema y de designado el Orientador, el estudiante,
con asistencia del Orientador, debera presentar una propuesta de proyecto de investigacion, de entre 5 y 10 paginas de extensién. Dicho proyecto debera contener
el fundamento del tema, los antecedentes en la materia, los objetivos e hipétesis de la investigacion, los resultados a obtener, la especificacién de la metodologia y
las técnicas a aplicar, la bibliografia, las fuentes de informacién a utilizar y el cronograma de las tareas.

Fig. 8

Art. 15. (Borrador del Proyecto) Al cabo de los tres meses contados a partir de la fecha de presentacion del proyecto de investigacion a que se refiere el Art.
14, el estudiante deberé presentar el borrador del Trabajo Monogréfico. Este contendré necesariamente un capitulo con los objetivas y otro con las conclusiones.
Asimismo, contendré al inicio, un resumen de no mas de 150 palabras de! contenido y hallazgos principales del trabajo y, al final, una lista ordenada alfabéticamente
de las referencias bibliograficas y de las fuentes utilizadas.

Art. 16. (Informe Final) Vencido el plazo total, el estudiante debera entregar el informe final del Trabajo Monogréfico. En caso de que asi no fuera, debera reiniciar
todo el proceso, a menos que la Comisién de Trabajos Monogréficos considere la posibilidad de otorgar una prorroga por via excepcional, de hasta 3 meses.

Art. 17. (Formato) El estudiante debera entregar 4 (cuatro) copias del Trabajo Monografico, en tamaiio carta, conjuntamente con un archivo del mismo en medio
magnético. El trabajo tendra una caratula en la que figuraran el titulo, el mes de entrega, el o los autores del mismo, el nombre del Orientador y la referencia de que
se trata de un Trabajo Monogréfico presentado ante la Facultad de Ciencias Econémicas y de Administracion de la Universidad de la Republica, para obtener el
titulo del caso. El medio magnético utilizado deberé estar, también, adecuadamente identificado con una etiqueta o similar en que conste el titulo del trabajo.e! o los
autores del mismo y el mes de entrega {modificado por resolucion del Consejo de la Facultad numero 15 en sesion ordinaria de fecha 27 de diciembre de 2001).
Art. 18. (Trabajos Monograficos en Organizaciones) Los Trabajos Monograficos podran tener como objeto de andlisis una organizacién, empresa o institucion
especifica, con la finalidad de producir un diagnéstico y una propuesta de mejora respecto a algun aspecto de dicha organizacion. Estos Trabajos podran desarrollarse
de acuerdo a diversas modalidades, por ejemplo:

a) Acuerdos de Pasantia, por los cuales el estudiante se desempefara en un cargo de la organizacion correspondiente, con una dedicacion y por un lapso
previamente acordados, a los efectos de acceder a un conocimiento directo de la temdtica a analizar.

b) Integracién a Convenias de Asistencia Técnica que desarrolle la Facultad con instituciones pubiicas o privadas.

c) Acuerdos especificos, con la organizacion correspondiente, para el desarrollo de investigaciones monogréficas en una modalidad similar a una consultoria
externa.

En cualquier caso, se mantendra la obligacion de presentar un Informe Final y de contar con la supervision y evaluacion de una Contraparte.

Art. 19. (Compromisos de la Organizacién) En los casos mencionados en el art. 18, la organizacidn en [a que se va a desarrollar la investigacién debera
manifestar por escrito {(via nota, Convenio, etc.) lo siguiente:
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®  suacuerdo con el tema del Trabajo Monogréfico a desarrollar por los estudiantes y con las condiciones de este Reglamento;
® las condicicnes en las que el estudiante desarrollaré la tareas (pasantia, integracion a un equipo de asistencia técnica o consultoria externa);
® el nombre de la persona que actuard como contraparte, de entre sus cuadros funcionales de nivel gerencial o profesional, o bien de entre sus
asesores;
®  |afecha aproximada en que se podra comenzar el desarrollo del proyecto;
® ladisposicion a proporcionar la informacion requerida para el desarrollo del Trabgjo.
Art. 20. (Tareas de la Contraparte) Seran tareas de la contraparte mencionada en el art. 19 las siguientes:

Fig. 9.

®  asesorar al o a los estudiantes a las caracleristicas especificas de la organizacion y del tema en estudio;
®  brindar al o a los estudiantes toda la informacion necesaria asi como facilitarle el acceso a [as distintas dependencias e integrantes de la organizacion,
con la finalidad informar al Orientador del Trabajo Monogréfico sabre la conducta y actuacion del o los estudiantes durante el desarrollo del proyecto;

®  efectuar un seguimiento del desarrollo del proyecto de investigacion durante el curso del mismo;

®  integrar el Tribunal que evaluara el Trabajo Monografico.
Art. 21 (Actuacidn Inadecuada de los Estudiantes) En caso de que se produzca una actuacion inadecuada, por parte del o de los estudiantes, durante el
desarrollo del Trabajo, la contraparte debera comunicar los hechos al Orientador, quien debera llamar la atencién de los estudiantes involucrados.
Si no se solucionaran los inconvenientes planteados, el Orientador lo comunicara a la Comision de Trabajos Monograficos, la que tendra atribuciones para dar por
terminada la realizacién del Trabajo Monogréfico. En este caso, el estudiante o estudiantes involucrados deberan reiniciar todo el proceso, cambiando de tema.
Art. 22. (Tribunal de Evaluacion) El Tribunal que evaluara el Trabajo Monografico se integrara por el Director del Instituto u otro Profesor Titular del Departamento
correspondiente o quien lo represente, por un profesional de reconocida idoneidad en el tema, designado por el Decano y, cuando corresponda, por la contraparte
designada por la organizacién en que se ha llevado a cabo el Trabajo.
Art. 23. (Evaluacion) El Tribunal podra aprobar, rechazar o sugerir la reelaboracién del Trabajo Monogréafico. En caso de rechazo, el estudiante debera reiniciar
todo el proceso, cambiando el tema. En caso de reefaboracién, se otorgara al estudiante un plazo de tres meses adicionales para presentar el trabajo modificado
ante el mismo Tribunal. De ser rechazadas estas modificaciones, el estudiante debera reiniciar todo el proceso, cambiando de tema. El Tribunal debera realizar la
evaluacién en un plazo no mayor de treinta dias corridos luego de haberse constituido.
La decisidn del Tribunal se adoptara por mayoria. Cuando el Tribunal esté compuesto por cuatro miembros, tendra doble voto el Director del Instituto u otro Profesor
Titular del Departamento correspondiente o quien lo represente.
Art. 24. (Defensa Oral) La defensa oral del Trabajo Monografico la realizard cada estudiante en forma individual ante el Tribunal, en un acto publico y de manera
oral. Consistira en una sintesis del trabajo a cargo del estudiante, criticas, comentarios y preguntas a cargo de los miembros del Tribunal y respuestas a cargo del
estudiante. Modificado por Resolucién N° 28 del Consejo de Facultad del 16/08/01
Art. 25 (Calificacién) La calificacion del Trabajo Monogréfico seré individual, y se integrara en un 80% por la evaluacién del documento escrito y en un 20% por la
evaluacion de la defensa oral. La escala de calificaciones iré de 0 {cero) D.D.D. a 12 (doce) S.S.S., correspondiendo la nota 3 (tres) R.R.R. al minimo exigido para
la aprobacion. En caso de que la defensa del estudiante tuviera una nota inferior a 3 (tres) R.R.R. se considerara aplazado, y el estudiante debera reiniciar todo el
proceso, cambiando de tema.

Resoluci6n del Consejo de Facultad de Ciencias Economicas y de Administracion de fecha 8/7/99

Fig. 10.

Estudiantes que cursan conjuntamente las Carreras de Contador Publico y de Licenciado en Administracion:

a) Posibilitar la realizacion de una Gnica monografia.

b) Condicionar la obtencién de ambos titulos a:

i) que el tema sea aprobado por las dos Comisiones pertinentes.

ii) que el tema aborde tematicas que incluyen los aspectos de Ciencias de la Admlrust:aclén y de Ciencias y Técnicas Contables.
ilf) que el trabajo monogréfico sea aprobado por las dos Comisiones.

Como se podré apreciar, los distintos reglamentos presentan diferencias; diferencias que no siempre van de la mano
con las distintas disciplinas o con los niveles de exigencia que se podria esperar de los posibles futuros autores
(estudiantes, egresados, docentes). Seria deseable una unificacién de criterios entre las distintas Facultades, con el
fin de uniformizar el nivel académico en el &mbito universitario.

Con respecto a los criterios Internacionales, se cuenta con una amplia gama de ellos. Dentro de los mismos, una
propuesta muy interesante es la de la Escuela de Trabajo Social — Reptiblica Dominicana, para la elaboracién del
“Reporte Final” (denominacién que se utiliza en ese pais y otros del Caribe, equivalente a Monografia) en la
Carrera de grado de Licenciado en Trabajo Social. A pesar de haber sido publicada publicada en el afio 1986, hace
ya bastantes afios, es sin duda muy completa y actual.

Las normas de la American Psychological Association (APA) utilizadas mundialmente hoy en dia y tomadas como
marco de referencia principal para la publicacién de trabajos cientificos en instituciones de renombre académico de
diferentes paises, constituyen un criterio muy completo y acabado a seguir.

Estén conformadas por once puntos en los que se especifica detalladamente la forma de escritura de los mismos para

los trabajos monograficos. Dichos puntos son:

0 Guia general del Documento (incluye tipo y tamafio de letra, margenes, espaciado, alineacién, paginacion,
escritura, otros).

0 Carétula (elementos que la componen, tipo de papel).

{1 Resumen (paginacién, titulo, formato).
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Cuerpo del texto (paginacion, caracteristicas del titulo y subtitulos).
Citas en el texto. '

Citas textuales en ¢l texto.

Referencias bibliograficas. .

Apéndices o anexos (formato, ubicacién en la pagina, otros).

Notas al pie de pagina.

Tablas o grificos (encabezado, referencia en el texto, formato y tamafio).

0Oo0oOo0o0oQgoao

Tlustraciones y fotografias (ubicacion en la pagina, escritura que debe fgurar al pie de las mismas).

Parauna mejor informacién acerca del estilo APA, como se le denomina, se puede acceder a diferentes paginas Web,
como ser APA Siyle Essentials (Degelman D, 2000), pero también existe un manual publicado, titulado Publication
Manual of the American Psychological dssociation (5* ed., 2001) donde se encuenira la mas completa guia de
escritura.
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